SO GIAO DUC VAPAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT DTNT TINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: 437/CV-DTNT Qudng Ngai, ngay 10 thang 11 nam 2022
V/v huéng dan sir dung phan hé Edoc
ctia phan mém Smas dé sé hoa hd so
chuyén mon nam hoc 2022-2023.

Kinh gui:  Cac t, bo phan trong nha truong.

Thuc hién Cong vin s6 1611/SGDPT-GDTrH ngay 15/09/2022 cua S¢
Gido duc va bao tao tinh Quang Ngéi vé viéc huéng dan sé hoa va quan ly hd
so dién tir, ho so chuyén mén; Cin ct Ké hoach 412/KH-DTNT ngay
18/10/2022 ctia Truong THPT DTNT tinh vé viéc s6 hod va quan ly ho so dién
ttr, hd so chuyén mon;

Truong THPT Dan toc noi tra tinh Quang Ngai hudng dan céac buéc thuc
hién so hoa hd so chuy@n mdn va yéu cau cac to chuyén mén, bo phan thuc hién
mot sé ndi dung nhu sau:

1. Nghiém tlic to chirc thyc hién K& hoach 412/KH-DTNT ngay
18/10/2022 cua Truong THPT DTNT tinh vé viéc so hoa va quan ly ho so di¢n
tur, ho so chuyén mon.

2. Cac to chuyén mon va cac bo phan nghién ctu ky cac buse thyc hign
quy trinh s6 hoa ho so chuyén moén dé thuc hién (cé phu luc kem theo).

3. T6 chuyén mon va cac bo phan c6 lién quan thuc hién viéc sé hoa cac
loai ho so theo quy dinh tir dau nam hoc.

4. CAc to truong thuong xuyén theo doi viéc thyc hién s6 hoa ho so cua to
vién va ky duyét theo tham quyén.

5. Cac dong chi trong BGH ky duyét nhiing ho so thudc linh vuc dugc
Hiéu truong phan cong phu trach.

Trong qué trinh thuc hién néu cé vudng mac thay, cd va cac bo phan co thé
lién hé d/c Vuong dé duoc giai dap thac mac.

Viéc s6 hda ho so chuyén mon la nhiém vu bat buoc trong 16 trinh xay
dung tru:ong hoc s6 gop phan xay dung chinh quyén sé vi vay Hiéu truéng yéu
cau cac t6 chuy@n mén trong nha truong va céc bd phan c6 lién quan nghiém tic
trién khai thuc hién dam bao./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu trén;

- HT, c&c PHT (chi dao);
- Luu: VT.

BUi Thé Gigi
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