	SỞ GD&ĐT QUẢNG NGÃI
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG THPT DTNT TỈNH
	Độc lập- Tự do- Hạnh phúc



KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 25/7/2022 đến ngày 31/7/2022)
	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(25/7)
	- Báo cáo tình hình cập nhật và khai thác phần mềm Quản lý hồ sơ cán bộ công chức, viên chức (Tổ VP).
- Đ/c Thảo - P. Bí thư chi bộ làm việc với ĐUK và lên kế hoạch họp BCH chi bộ, họp chi bộ.
	15 giờ 00 phút: Bàn giao hồ sơ sổ sách của Đảng hoàn thành trước 10 giờ 00 phút ngày 26/7/2022; thành phần: BCH chi bộ, đ/c Trúc. 
	NVCD
	NVCD
	 Bảo vệ

	Thứ 3
(26/7)
	 Bàn giao hồ sơ sổ sách bên chính quyền từ ngày 26/7 đến 31/7/2022; thành phần: HT, PHT, KT, TQ, GVụ. Các bộ phận chủ động lên kế hoạch bàn giao.
	15 giờ 00 phút: Họp cơ quan (kể cả nhân viên hợp đồng và giáo viên hợp đồng) chia tay CB, GV về nghỉ hưu. Chuẩn bị nội dung, phòng họp: đ/c Hoàn, Tổ VP, thầy Nguyễn Đỡ - PHT chỉ đạo.
	NVCD
	NVCD
	 Bảo vệ

	Thứ 4  
(27/7)
	
	15 giờ 30 phút: Tổ chức gặp mặt nhân ngày 27/7/2022. Thầy Nghĩa lập dự trù và thông báo trực tiệp cho cá nhân, bộ phận có liên quan tham dự.
	NVCD
	NVCD
	 Bảo vệ

	Thứ 5  (28/7)
	 Bàn giao hồ sơ Hội đồng trường cho TKHĐ; thành phần: CTHĐ, TKHĐ, TTVP - UV.
	
	NVCD
	NVCD
	 Bảo vệ

	Thứ 6
(29/7)
	07 giờ 30 phút: Tập huấn công tác Tài chính; thành phần, địa điểm theo công văn.
	15 giờ 00 phút: Bàn giao mặt bằng xây dựng cho bên B; thành phần: HT, PHT, Ban QLDA, nhà thầu.
	NVCD
	NVCD
	 Bảo vệ

	Thứ 7
(30/7)
	 Hoàn thành hồ sơ chuyển sinh hoạt Đảng cho đảng viên (đ/c Thảo, Thêu, Trúc). 
	
	NVCD
	NVCD
	 Bảo vệ

	CN   (31/7)
	 
	
	NVCD
	NVCD
	 Bảo vệ


Lưu ý:
           -  Hiệu trưởng họp xét tốt nghiệp THPT năm 2022 theo Kế hoạch của Giám đốc Sở GD & ĐT.

           - GVụ trả hồ sơ,  giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho học sinh khối 12. Đoàn TN chuyển hồ sơ sinh hoạt Đoàn.

 - CB - GV - NV thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.

	
	Quảng Ngãi, ngày 24  tháng  7 năm 2022

HIỆU TRƯỞNG

Đặng Văn Giữ


