	        SỞ GD&Đ QUẢNG NGÃI
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG THPT DTNT TỈNH
	Độc lập- Tự do- Hạnh phúc



KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 13/6/2022 đến ngày 19/6/2022)
	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(13/6)
	- Học ôn thi theo TKB.
- Kiểm tra  số liệu nhu cầu GV theo biểu mẫu 01, 02, 03 gửi Sở GD & ĐT (KT).

- Gửi góp ý dự thảo Thông tư hướng dẫn về vị trí việc làm (Văn thư).

- CB-GV-NV gửi ý kiến phản hồi về danh hiệu thi đua khen thưởng, năm học 2021-2022 qua Văn thư trước 08 giờ 30; sau thời gian trên xem như thống nhất.
- Báo cáo về việc lựa chọn và quy trình đề xuất lựa chọn SGK  để phục vụ Đoàn thanh tra BGD & ĐT trước 08 giờ 00, thầy Nguyễn Qúy - PHT chỉ đạo.

- GV xem công văn của Sở GD & ĐT trên trang web của Trường để tham gia bồi dưỡng sử dụng SGK; hình thức trực tuyến. TTVP chuẩn bị CSVC, thầy Nguyễn Qúy - PHT chỉ đạo.

- 09 giờ 00: Họp TTHĐ thi đua; thành phần: Lãnh đạo đơn vị, P.Bí thư chi bộ, CTCĐ, BTĐ.  
	- Học ôn thi theo TKB.

- Báo cáo danh sách giáo viên làm nhiệm vụ coi thi, giám sát phòng thi dành riêng cho thí sinh thuộc diện F0, ca bệnh nghi ngờ COVID -19; thầy Nguyễn Qúy - PHT chỉ đạo báo cáo.
- Báo cáo theo công văn số: 958/SGDĐT-KHTC ngày 07/6/2022 của Sở GD & ĐT (cô Hoa).
- Nộp hồ sơ thi đua về Sở GD & ĐT (thầy Nghĩa - P.CTHĐTĐ).

- Gửi dữ liệu thi, tờ trình về việc tổ chức Hội đồng coi thi vào lớp 10 (GVụ thực hiện, thầy Nguyễn Qúy - PHT chỉ đạo).

- Làm việc với Ban dự án của tỉnh (Hiệu trưởng).


	Bảo vệ
	Bảo vệ.
	- Thầy Giữ,
- Thầy Hội,

- Bảo vệ.

	Thứ 3
(14/6)
	- Từ ngày 14/6/2022 đến khi hoàn thành kỳ thi tốt nghiệp THPT 2022, Hiệu trưởng không giải quyết phép cho CB, GV,NV; trừ trường họp khẩn thiết.
- 08 giờ 00: Họp cụm thi đua (thầy Nguyễn Đỡ, thầy Mai Văn Nghĩa).

- Gửi danh sách giáo viên tiếng Anh tham gia bồi dưỡng nâng cao năng lực sư phạm (cô Quyên - TTCM thực hiện, thầy Nguyễn Qúy - PHT chỉ đạo).
	 TTCMôn động viên GV  tham gia Cuộc thi Xây dựng thiết bị dạy học số lần thứ I năm 2022 (theo công văn số 999/SGD ĐT-GDTrH ngày 10/6/2022 của Sở GD & ĐT).
	Bảo vệ
	Bảo vệ.
	-Thầy Qúy, 

- Thầy Hội,
- Bảo vệ.

	Thứ 4  
(15/6)
	- Hoàn thành thiết kế, dự toán các hạng mục xây dựng gửi Sở GD & ĐT (HT, KT). 
- Gửi danh sách GV tham gia bồi dưỡng năng lực tư vấn tâm lý về Sở GD & ĐT (thầy Nguyễn Đỡ -PHT chỉ đạo).
	 Đăng ký mua ấn phẩm thi theo kế hoạch của Sở GD & ĐT (cô Hoa thực hiện, thầy Nguyễn Qúy - PHT chỉ đạo).
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	- Thầy Đỡ, 

- Thầy Hội,

- Bảo vệ.

	Thứ 5  (16/6)
	 Hoàn thành tờ trình xin chủ trương bảo dưỡng, sửa chữa CSVC gửi Sở GD & ĐT (KT).
	14 giờ 30:  Tổ VP và Tổ CD học quy chế thi tại phòng họp, thầy Nguyễn Đỡ -PHT triển khai.
	Bảo vệ.
	- Bảo vệ.
	-Thầy Nghĩa, -Thầy Hội,

- Bảo vệ.

	Thứ 6
(17/6)
	- Nộp hồ sơ đánh giá chuẩn nghề nghiệp GV, HT, P.HT về Sở GD & ĐT (VThư).
- Báo cáo công tác giáo dục kỹ năng sống trong trường học (thầy Nguyễn Đỡ - PHT).
	- Cập nhật CB, GV, NV, HS , CSVC... trên cơ sở dữ liệu ngành (Tổ VP).
- Niêm yết danh sách thí sinh dự thi (BTS).
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	-Thầy Hoàn, 
-Thầy Hội,  

-Bảo vệ.

	Thứ 7
(18/6)
	- Phát thẻ dự thi (BTS).
- Kế toán hoàn thành dự trù chi thi tuyển vào lớp 10 gửi Hiệu trưởng.
	 Tổng vệ sinh, sắp xếp bàn ghế phòng thi, kiểm tra điện, nước, quạt... (thầy  Nguyễn Đỡ - PHT lên kế hoạch triển khai thực hiện).
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	- Thầy Qúy,
- Thầy Hội,

-  Bảo vệ.

	CN   (19/6)
	 Học sinh về nhà tự ôn tập. Đúng 19 giờ 00 ngày 30/6/2022 có mặt tại trường để lên lớp tự ôn thi.
	
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	- Thầy Giữ, 

- Thầy Hội,

- Bảo vệ.


Lưu ý:
- GV dạy ôn thi tốt nghiệp lấy tiết ôn thi của tuần, tổ chức cho học sinh kiểm tra , đánh gía tại lớp, tự chấm và phát bài cho học sinh, nhận xét đánh gía rút kinh nghiệm.
- 07 giờ 30 ngày 04/7/2022: Học sinh học quy chế thi tại Nhà tập đa năng (GVụ ổn định tổ chức, thầy Nguyễn Qúy - PHT triển khai quy chế). 
- CB - GV - NV thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.
	
	Quảng Ngãi, ngày 11  tháng 6  năm 2022

HIỆU TRƯỞNG

Đặng Văn Giữ


