	SỞ GD&Đ QUẢNG NGÃI
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG THPT DTNT TỈNH
	Độc lập- Tự do- Hạnh phúc



KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 35
(Từ ngày 16/5/2022 đến ngày 22/5/2022)
	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(16/5)
	- Tiết 1: Chào cờ. 

+ Ổn định đội hình điều khiển chào cờ, nhận xét về công tác QLNT (thầy Mai Văn Hội); 

+ Nhận xét, thông báo kết quả xếp loại thi đua và triển khai công tác của Đoàn (thầy Bùi Hải Hoàn - BTĐ);

+ Triển khai kế hoạch công tác của Trường (thầy Nguyễn Qúy – P.HT); 

=> Thành phần tham dự: Lãnh đạo đơn vị, BCH Chi bộ, BTĐ, CTCĐ, Tổ trưởng, GVCN,  đại diện y tế.

- Báo cáo công tác tiếp công dân định kỳ (TTVP).
- 08 giờ 30: Hiệu trưởng làm việc với cô Hoa, cô Trúc.
- CB, GV, NV có con thi tuyển vào lớp 10 năm học 2022-2023 và thi tốt nghiệp THPT năm 2022, gửi báo cáo qua Hiệu trưởng trước 10 giờ 00. 
	- 15 giờ 00: Hiệu trưởng làm việc với thầy Lê Vân; thành phần tham dự: Thầy Hoàn - Bí thư Đoàn TN; địa điểm: phòng Hiệu trưởng.
- Gửi danh sách CB, GV, NV làm công tác coi thi, chấm thi vào lớp 10 năm học 2022-2023 về Sở GD & ĐT (GVụ). 

- Thầy Nguyễn Đỡ -PHT, phát hành Đề cương tổng kết lớp năm học 2021-2022; Mẫu ký cam kết thực hiện ATGT, ANTT,…trong hè 2022 của học sinh cho GVCN.

- GVCN 12: Tự sắp xếp thời gian tổ chức sinh hoạt lớp kiểm điểm cuối năm học; nộp dự kiến xếp loại hạnh kiểm học kỳ II, cả năm qua văn thư  trước 11 giờ 00 ngày 18/5/2022.

- GVCN, rà soát nhu cầu vay vốn của học sinh và báo cáo qua  cô Hoa trước 11 giờ 00 ngày 18/5/2022 (nếu có).
	Bảo vệ.
	- Cô Tâm,

- Bảo vệ.
	- Thầy Giữ,

- Thầy Thương,

- Thầy Sơn,

- Bảo vệ.

	Thứ 3
(17/5)
	 06 giờ 45 phút: Họp phân công GV coi kiểm tra tập trung  cuối kỳ II lớp 10, 11 năm học 2021 - 2022. 


	GVụ báo cáo kết quả kiểm tra nhập điểm, sổ điểm của GV bằng văn bản cho Hiệu trưởng, trước 17 giờ 00.
	Bảo vệ.
	- Cô Hà,

-Bảo vệ.
	-Thầy Qúy, 

-Thầy  Bình, 

-Thầy Quỳnh,

-Bảo vệ.

	Thứ 4  
(18/5)
	- Phát hành thư chào giá chọn nhà xe đưa học sinh về nghỉ hè  năm 2022 (Tổ VP thực hiện, thầy Nguyễn Đỡ - PHT chỉ đạo).

- CB, GV, NV nộp bài thu hoạch sinh hoạt chuyên đề “Tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh về ý chí tự lực, tự cường” qua văn thư, trước 10 giờ 00.
	- 14 giờ 00:  
+ Họp Chi bộ;

+ Học sinh toàn trường nghe tuyên truyền về ANTT, ATGT,..: Báo cáo viên (Công an tỉnh), quản lý học sinh (GVCN), công tác tổ chức (thầy Hoàn - Bí thư Đoàn). Nếu GVCN là đảng viên thì tham gia họp Chi bộ. 
=> Chuẩn bị CSVC: BCH Chi bộ,                                 BTVĐoàn.
+ Duyệt nâng lương  ở Sở GD & ĐT (KT).
- 15 giờ 30: Lãnh đạo nhà trường làm việc với Tổ trưởng Lý - CN, thành phần mời: P. Bí thư Chi bộ, Bí thư Đoàn TN, CTCĐ; địa điểm: phòng Hiệu trưởng. 
	Bảo vệ.
	- Cô Thuỳ (anh),

- Bảo vệ.
	-Thầy Đỡ, 

-Thầy Quế, 

-Thầy Trung, - -Bảo vệ.

	Thứ 5  (19/5)
	- 06 giờ 45 phút: Họp phân công GV coi kiểm tra tập trung  cuối kỳ II lớp 10, 11 năm học 2021 - 2022. 

- GVCN 10,11: Sinh hoạt lớp kiểm điểm cuối năm; nộp dự kiến xếp loại hạnh kiểm học kỳ II, cả năm qua giáo vụ  trước 11 giờ 00 ngày 21/5/2022. 

- Hội đồng chọn SGK phổ thông có tên trong Quyết định của Sở GD & ĐT, gửi góp ý dự thảo Nghị quyết quy định nội dung và mức chi cho việc chọn SGK phổ thông trên địa bàn tỉnh, qua mail văn thư trước 11 giờ 00.
	- Báo cáo Tổng kết năm học 2021-2022 về hưởng ứng thực hiện công tác y tế và hoạt động thể thao trường học năm học 2021-2022 (theo Công văn số 1546/SGDĐT-CTTT ngày 10/9/2021): Thầy Nguyễn Qúy – P.HT; 

- Báo cáo Kết quả thực hiện công tác pháp chế năm học 2021-2022 (theo Công văn số 1676/SGDĐT-VP ngày 27/9/2021): Thầy Nguyễn Đỡ -P.HT.
	Bảo vệ.
	- Bảo vệ.
	-Thầy Nghĩa,

-Thầy Vân, 

-Thầy Tuấn,

-Bảo vệ.

	Thứ 6
(20/5)
	- GVBM, tự tổ chức kiểm tra, đánh giá bù cho những học sinh thiếu điểm ĐĐGtx, ĐĐGđk (nếu có).

- Báo cáo công tác GDQP & AN về Hội đồng GDQP & AN thành phố QN và Sở GD ĐT: Thầy Nguyễn Qúy - PHT chỉ đạo, thầy Trung thực hiện.
	- Hoàn thành kiểm tra bù (nếu có) kể cả nhập điểm trên SMAS trước 17 giờ 00. 

- Giáo viên nộp nội dung 03 BDTX qua văn thư, trước 17 giờ 00.

- Học sinh hoàn thành trả sách cho Thư viện (GVCN hướng dẫn).
	Bảo vệ.
	-Bảo vệ.
	-Thầy Hoàn, 

-Thầy Linh, 

-Thầy Thanh,  

-Bảo vệ.

	Thứ 7
(21/5)
	 07 giờ 00: GVCN 12 phối hợp với Giáo vụ kiểm tra hồ sơ, dữ liệu của học sinh để phục vụ cho việc kiểm tra của Sở GD & ĐT; thời gian hoàn thành trước 17 giờ 00 ngày 23/5/2022.
	- GVBM, GVCN hoàn thành việc ghi, ký, chốt Sổ đầu bài học kỳ I, II trước 17 giờ 00.

- Tổ Ngữ văn, nhóm Toán: Hoàn thành chấm bài, kể cả nhập điểm SMAS trước 17 giờ 00.
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	- Thầy Qúy,

- Thầy Hội,

- Thầy Thái,

-  Bảo vệ.

	CN   (22/5)
	Bộ phận giáo vụ chuẩn bị cho việc in bảng điểm tổng hợp.
	Hoàn thành in bảng điểm tổng hợp, trước 17 giờ 00.
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	- Thầy Giữ,

- Thầy Ngôn,

- ThầyThành, 

- Bảo vệ.


Lưu ý:
          - Thầy Nguyễn Đỡ -P.HT tự lên kế hoạch họp rà soát xếp loại HK học kỳ II, CN của học sinh; thời gian hoàn thành trước 16 giờ 00 ngày 22/5/2022. 

          - Khối 12 học ôn thi TN THPT năm 2022 theo TKB. 

          - CB, GV, NV & HS hưởng ứng tham gia Cuộc thi trực tuyến “Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” năm 2022: Thầy Nguyễn Đỡ - PHT theo dõi chỉ đạo và báo cáo kết quả thực hiện.

          - Giáo viên trực tự học buổi tối xếp theo thứ tự: ở trên trực dãy lớp học, ở dưới trực KTX (ghi đầy đủ diễn biến ca trực trong sổ); nếu có sự cố bất thường phải báo kịp thời với cán bộ quản lý trực.

           - CB - GV - NV thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.

	
	Quảng Ngãi, ngày 14  tháng 5  năm 2022

HIỆU TRƯỞNG

Đặng Văn Giữ


