	     SỞ GD & ĐT QUẢNG NGÃI
TRƯỜNG THPT –DTNT TỈNH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


 

PHÂN CÔNG PHỤC VỤ LỄ TỔNG KẾT NĂM HỌC 2021-2022 

VÀ LỄ RA TRƯỜNG CHO HỌC SINH LỚP 12, NIÊN KHÓA 2019 - 2022  

	Thời gian
	Nội dung công việc
	CB-GV-NV thực hiện
	Cán bộ chỉ đạo
	Ghi chú

	23/5
	 Kiểm tra việc phát hành giấy mời dự Lễ Tổng kết năm học 2021-2022 và Lễ ra trường cho học sinh lớp 12, niên khóa 2019-2022.
	Cô Tuyên     
	Thầy Nguyễn Đỡ
	 

	 24/5

	09 giờ 00: Duyệt dự trù cho học sinh ăn tươi trưa 25/5 và chi phí cho Lễ Tổng kết năm học 2021-2022 và Lễ ra trường cho học sinh lớp 12. 
	- HT, KT, TTrưởng cấp dưỡng, TTVP.
	Thầy

Đặng Văn Giữ 
	

	
	10 giờ 00: Duyệt bài phát biểu của học sinh lớp 12C1 và báo cáo cho Hiệu trưởng.
	Cô Dung.
	
	

	
	16 giờ 30: Hoàn thành trang trí, vệ sinh, treo cờ, khăn trải bàn, bục Bác, phông, ly tách, âm thanh, bàn ghế, quạt, ...
	Tổ VP, QLNT, GVCN, YT, Phụ trách LĐ.
	Thầy Nguyễn Đỡ
	

	
	19 giờ 00: Duyệt chương trình văn nghệ.
	Thầy Hội, Linh, Hoàn
	Thầy Nguyễn Qúy
	

	Sáng 25/5
	PHẦN I:  LỄ TỔNG KẾT NĂM HỌC 2021-2022

	07 giờ 30

	 Tập trung học sinh ổn định đội hình (GVCN quản lý học sinh trong suốt buổi Lễ).
	GVCN, thầy Quỳnh, thầy Trung, thầy Hội.
	Thầy Đỡ - PHT
	

	07 giờ 30
-> 07 giờ 50
	- Đón tiếp đại biểu;
- Mời đại biểu dự Lễ Tổng kết năm học 2021 - 2022 và Lễ ra trường cho học sinh lớp 12, niên khóa 2019 -2022.

- CB-GV-NV ổn định vị trí ngồi ở hội trường.
	   Thầy Qúy, thầy Đỡ, cô Hoài Hương, cô Thảo, cô Hạnh, cô Trúc
	 
Thầy Giữ

 
	Nước uống cho đại biểu ở phòng hội đồng và dự Lễ.

	08 giờ 00
> 08 giờ 15
	 Văn nghệ chào mừng
	Đội VN 
	Thầy Hội 
	 

	08 giờ 15
->08 giờ 25
	 Chào cờ, tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu, thông qua chương trình.
	Thầy Hoàn
	 
	 

	08 giờ 25h 
->08 giờ 50 
	 Báo cáo tổng kết năm học
	Hiệu trưởng 
	 
	 


	08 giờ 50
    ->

09 giờ 20
	 Thông qua các Quyết định khen thưởng cá nhân và tập thể đạt thành tích xuất sắc trong năm học 2021 -2022 và trao thưởng.
	 Chuyển giấy khen cho đại biểu tặng: cô Hạnh, cô Trinh, cô Hoài Hương. 
	Thầy Qúy 
	 

	09 giờ 20-> 09 giờ 30
	 Đại biểu phát biểu
	Thầy Hoàn
	
	 

	PHẦN II: LỄ RA TRƯỜNG CHO HỌC SINH LỚP 12

	09 giờ 30->
09 giờ 40
	 Phát biểu tri ân của học sinh lớp 12 và tặng hoa, quà lưu niệm cho nhà trường.
	Học sinh 12C1, đại diện phát biểu và tặng hoa
	Cô Dung
	

	09 giờ 40-> 09 giờ 50
	 Đại diện GVCN Khối 12 phát biểu.
	Thầy Dương Thanh Bình
	
	

	09 giờ 50-> 10 giờ 10
	 Phát biểu dặn dò của Hiệu trưởng
	Thầy Đặng Văn Giữ
	
	

	10 giờ 10 -> 10 giờ 30

	- Chụp hình lưu niệm

- Mời đại biểu về phòng hội đồng uống nước
	-Thầy Mai Văn Hội

- Thầy Bùi Hải Hoàn
	
	


     

 Ghi chú:
   - Trang phục:

      + Đối với học sinh: Mặc áo Sơ mi trắng, quần Tây  màu  xanh, mang giầy hoặc dép quai hậu (không mang dép lê), GVCN thông báo cho học sinh thực hiện.

      +  Đối với CB-GV-NV: Nam mặc áo sơ mi, thắt cà vạt, mang giày; Nữ GV mặc áo dài truyền thống, nữ bộ phận hành chính và nhà ăn có thể mặc váy công sở.

  - Tổ Văn phòng: Chuẩn bị hoa để tượng Bác,  bàn đại biểu và bục nói chuyện; bảng pano tổng kết, nước uống ở phòng họp và dự Lễ;  khẩu hiệu trước cổng trường...(thầy Đỡ -PHT chỉ đạo).

    - Tổ VP chuẩn bị cho mỗi lớp 01 lá cờ Tổ quốc và bản tên lớp.
    - Khi đại biểu đi vào hội trường, tất cả học sinh đứng lên vỗ tay chào mừng (thầy Hội chỉ đạo).

    - Sắp xếp và ổn định chỗ ngồi cho học sinh, yêu cầu giữ trật tự trong quá trình diễn ra LễTổng kết năm học 2021-2022 và Lễ ra trường cho học sinh lớp 12, niên khóa 2019-2022, GVCN thực hiện (thầy Đỡ – PHT chỉ đạo).

    - Thu dọn sau Lễ Tổng kết (Tổ VP, bộ phận trang trí, lớp trực thực hiện, thầy Đỡ -PHT chỉđạo).

    Đề nghị các bộ phận có liên quan lập kế hoạch thực hiện để buổi Lễ Tổng kết năm học 2021-2022 và Lễ ra trường cho học sinh lớp 12, niên khóa 2019-2022 được thành công tốt đẹp.

      Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, đề nghị cán bộ, giáo viên, nhân viên gặp trực tiếp Hiệu trưởng để trao đổi.

	Nơi nhận:
- LTMR (để chỉ đạo);

- Trang Web của Trường;

- Lưu VT.
	               HIỆU TRƯỞNG



                Đặng Văn Giữ


CHƯƠNG TRÌNH LỄ TỔNG KẾT NĂM HỌC 2021-2022
VÀ LỄ RA TRƯỜNG HỌC SINH LỚP 12 NIÊN KHÓA 2019– 2022

	TT
	Nội dung


	Người thực hiện
	Ghi chú

	
	 PHẦN I: LỄ TỔNG KẾT NĂM HỌC 2021-2022
	

	1
	Ổn định tổ chức
	Thầy Mai Văn Hội
	

	2
	Văn nghệ chào mừng
	Thầy Mai Văn Hội
	

	3
	Chào cờ
	Thầy Bùi Hải Hoàn
	

	4
	Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu
	Thầy Bùi Hải Hoàn
	

	5
	Thông qua chương trình
	Thầy Bùi Hải Hoàn
	

	6
	Báo cáo tổng kết năm học 2021 – 2022
	Thầy Đặng Văn Giữ - HT
	

	7
	Thông qua Quyết định khen thưởng các cá nhân và tập thể đạt thành tích xuất sắc trong năm học 2021 - 2022 và trao thưởng.
	Thầy Nguyễn Qúy - PHT
	

	8
	Phát biểu của đại biểu
	Thầy Bùi Hải Hoàn
	

	9
	Phát biểu đáp từ (nếu đại biểu lãnh đạo tỉnh, SGD  phát biểu)
	Thầy Đặng Văn Giữ - HT
	

	PHẦN II: LỄ RA TRƯỜNG CHO HỌC SINH KHỐI 12 
	

	1
	Phát biểu tri ân của học sinh lớp 12 và tặng hoa, quà lưu niệm cho nhà trường.
	Học sinh lớp 12 C1

(Cô Dung, định hướng nội dung và chỉnh sửa bài phát viết).
	

	2
	Phát biểu của giáo viên chủ nhiệm khối 12.
	 Thầy Dương Thanh Bình
	

	3
	Phát biểu dặn dò của Hiệu trưởng nhà trường.
	Thầy Đặng Văn Giữ - HT
	

	5
	Chụp ảnh lưu niệm: Đại biểu, CB-GV-NV, cán bộ lớp, cán bộ chi đoàn (yêu cầu khẩn trương).
	Thầy Mai Văn Hội
	

	6
	Bế mạc buổi Lễ, mời đại biểu về phòng họp uống nước
	Thầy Bùi Hải Hoàn 
	


                                                    Quảng Ngãi, ngày 23 tháng 5 năm 2022                          

                                                                                        HIỆU TRƯỞNG

                                                                                     Đặng Văn Giữ
