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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 22

(Từ ngày 14/02/2022 đến ngày 20/02/2022)
	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(14/02)
	- Dạy học trực tiếp theo TKB. GVBM gửi bài giảng cho học sinh thuộc diện cách ly tại nhà qua k12online hoặc zalo theo TKB; nếu vướng mắc, khó khăn thì liên hệ với giáo vụ. 

- Tiếp tục báo giảng qua SMAS trước 11 giờ 00 phút sáng thứ 2 hằng tuần (giáo vụ theo dõi và báo cáo cho Hiệu trưởng). 

- Các lớp nhận Sổ điểm danh ở giáo vụ vào chiều thứ 3 ngày 15/02/2022, đồng thời GVCN điểm danh trên smas.
- Báo cáo công tác tiếp công dân định kỳ (TTVP).

- Gửi báo cáo, hồ sơ mua sắm tập trung, phương án tự chủ tài chính về Sở GD & ĐT (KT). 
	- Dạy học theo TKB. 

- GV tham gia dự Hội thảo và tập huấn trực tuyến trong tháng 12/2021 và tháng 01/2022; báo cáo nội dung tập huấn, đề xuất triển khai thực hiện ở đơn vị qua văn thư trước 16 giờ 00. 

-  GVBM, GVCN tự sắp xếp thời gian hoàn thành kết quả học kỳ I năm học 2021-2022 trong học bạ và ký xác nhận sổ gọi tên ghi điểm trước 16 giờ 30 ngày 16/02/2022.
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	Thầy Giữ, thầy Thương, thầy Sơn, 

Bảo vệ.

	Thứ 3
(15/02)
	 Tổng hợp góp ý dự thảo Thông tư hướng dẫn về vị trí việc làm, cơ cấu viên chức theo chức danh nghề nghiệp và định mức số lượng người làm việc trong các cơ sở GDPT công lập gửi Sở GD & ĐT (Văn thư phối hợp với GVụ). 
	- 14 giờ 00: Kế toán họp trực báo, tại Sở GD & ĐT.

- 15 giờ 30: Gặp mặt đội tuyển lớp 12 thi  học sinh giỏi cấp tỉnh; thành phần tham dự: TT và TPVP, giáo viên dạy bồi dưỡng, giáo vụ, thầy Nguyễn Qúy - PHT chủ trì  (Tổ Văn phòng, chuẩn bị phương tiện đưa đón học sinh, phòng họp, bút viết,…)
	Bảo vệ.
	Cô Hồng
Bảo vệ.
	Thầy Nguyễn Qúy, thầy

Thái, thầy Quỳnh,

Bảo vệ.

	Thứ 4  
(16/02)
	- Thi học sinh giỏi lớp 12 cấp tỉnh, tại trường THPT Trần Quốc Tuấn. 

- Báo cáo thực hiện Chỉ thị số 20 - CT/TW ngày 05/11/2012 của Bộ Chính trị (VThư).
- CBGVNV đăng ký tham gia các lớp bồi dưỡng ngạch công chức, viên chức năm 2022 qua văn thư trước 10 giờ (chi tiết xem công văn 196/SGDĐT-TCCB ngày 11/02/2022 của Sở GD&ĐT Quảng Ngãi).
	 14 giờ 00: Lãnh đạo đơn vị, Giáo vụ làm việc với thầy Thanh, tại phòng họp của Trường. 
	Bảo vệ.
	Cô Tâm.

Bảo vệ.
	Thầy Nguyễn Đỡ, thầy Quế, thầy Trung, Bảo vệ.

	Thứ 5  (17/02)
	 Gửi tờ trình xin chủ trương Đại hội Đoàn trường (BTĐTN). 
	 14 giờ 00:  Họp tổ sinh hoạt chuyên môn, xếp loại thi đua tháng 01/2022; biên bản gửi qua văn thư trước 08 giờ 00 ngày 18/02/2022.
	Bảo vệ.
	Cô Ngân

Bảo vệ.
	Thầy Nghĩa, thầy Vân, thầy Bình, Bảo vệ.

	Thứ 6
(18/02)
	 08 giờ 40: Họp rà soát thi đua tháng 01/2022; thành phần: GVụ, TKHĐ, CTCĐ, đại diện TTND, thầy Nguyễn Đỡ - P.HT, P.CTHĐTĐ chủ trì.
	 
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	Thầy Hoàn, thầy Linh, thầy Thanh,  

Bảo vệ.

	Thứ 7
(19/02)
	- 09 giờ 30 đến 11 giờ 30 phút, CBGV, học sinh lớp 12 và phụ huynh tham dự Chương trình tư vấn tuyển sinh ĐH, CĐ năm 2022, hình thức trực tuyến, địa chỉ: facebook.com/Huongnghiep.online (học sinh khối 12 nghỉ học tiết 4 để tham gia).
- GVCN sinh hoạt lớp theo nội dung của lãnh đạo (thầy Nguyễn Đỡ - PHT chuẩn bị nội dung).
	 
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	Thầy Nguyễn Qúy, thầy Hội, Bảo vệ.

	CN   (20/02)
	
	
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	Thầy Giữ, thầy Tuấn, thầy Thành, Bảo vệ.


Lưu ý:

          - Các tổ xác minh hoàn thành dự thảo thông báo kết luạn theo Kế hoạch tuần 21 gửi Hiệu trưởng.


- Bồi dưỡng học sinh giỏi cấp trường lớp 11 (theo TKB).  

           - Phân công giáo viên trực tự học buổi tối xếp theo thứ tự: ở trên là dãy lớp học, ở dưới là KTX.           

           - Nhân viên y tế, cập nhật dữ liệu phòng, chống Covid-19 trên hệ thống quản lý cơ sở dữ liệu ngành hàng ngày.   

          - CB - GV - NV thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.

	
	Quảng Ngãi, ngày 12  tháng 02  năm 2022

HIỆU TRƯỞNG
Đặng Văn Giữ


