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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 21
(Từ ngày 07/02/2022 đến ngày 13/02/2022)
	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(07/02)
	- Học sinh  tập trung về trường để học trực tiếp (mang theo tất cả đồ dùng học tập, thẻ BHYT và vật dụng cá nhân; riêng Khối 10 nhà trường phát mùng, mền, chiếu). Nhà trường liên hệ với cơ sở y tế, tổ chức test nhanh COVID-19 cho học sinh trước khi về KTX. 

- 08 giờ 00: Họp GVCN; thành phần tham dự: Tổ QLNT, Tổ trưởng và Tổ phó CD, Tổ VP, Bí thư ĐTN; thầy Nguyễn Đỡ - PHT chuẩn bị nội dung và chủ trì. 
- Báo cáo nhanh số lượng học sinh đi học sau Tết, từ ngày 07/02/2022 đến hết ngày 11/02/2022 (sáng trước 10h00; chiều trước 14h00): thầy Nguyễn Qúy - PHT chỉ đạo.
	- 16 giờ 00: GVCN họp lớp (theo nội dung của thầy Nguyễn Đỡ - PHT). 

- Ký hợp đồng nhân viên ngắn hạn (KT chuẩn bị hợp đồng).

	Bảo vệ
	Bảo vệ
	Thầy Giữ, thầy Ngôn (KTX Khu A), thầy Linh (Khu

B), thầy Thành (Khu C), BVệ.

	Thứ 3
(08/02)
	- 08 giờ 00: Họp cơ quan (kể cả GV và NV hợp đồng); riêng Tổ CD tổ trưởng và tổ phó tham dự.
- 09 giờ 00: Họp Tổ chuyên môn.
	 Các tổ, đoàn thể,...hoàn thành tổng dọn vệ sinh: phòng tổ bộ môn,

phòng thực hành, phòng dùng chung, phòng làm việc của tổ chức đoàn thể, Chi ủy trước 16 giờ 00.
	Bảo vệ
	Bảo vệ
	Thầy Qúy, Thầy Bình (K11,12)

ThầyTrung (K10), BV.

	Thứ 4  
(09/02)
	Học văn hóa theo TKB

- Gửi báo cáo danh sách giáo viên tham gia bồi dưỡng tiếng Anh và cấp thiết bị hỗ trợ dạy và học ngoại ngữ năm 2022 về Sở GD & ĐT (Văn thư).
	Học văn hóa theo TKB 

- Tổ xác minh (theo Quyết định của Hiệu trưởng) thông báo lịch làm việc với cá nhân có liên quan, hoàn thành báo cáo kết luận gửi Hiệu trưởng - Bí thư Chi bộ trước ngày 15/02/2022.
	Bảo vệ
	Bảo vệ,
cô Hiền (sử) 
	Thầy Đỡ, thầy Sơn (K10),thầy Hội(K11,12), BV.

	Thứ 5 (10/02)
	 Báo cáo tiền lương bình quân năm 2021 về Sở GD & ĐT (KT).


	 Hạn chót giáo viên trả lời Phiếu lấy ý kiến trên hệ thống thông tin quản lý đào tạo và bồi dưỡng giáo viên (TEMIS) do Tập đoàn Viettel cung cấp tại địa chỉ https://temis.csdl.edu.vn 
	Bảo vệ
	Bảo vệ,
cô Hương (Sử)
	Thầy Nghĩa, thầy Vân, bảo vệ.

	Thứ 6
(11/02)
	  Hoàn thành báo cáo tình hình quản lý, sử dụng tài sản công, công khai tài sản công năm 2021; hồ sơ, tài liệu đăng ký nhu cầu mua sắm tài sản công theo phương thức tập trung năm 2022 và Phương án tự chủ tài chính của đơn vị (KT).
	  Ban Thi đua hoàn thành tổng hợp số liệu thi đua tháng 01/2022 và gửi qua địa chỉ mail của tổ trưởng.
	Bảo vệ
	Bảo vệ,

cô Thêu
	Thầy Hoàn,
thầy Tuấn, bảo vệ.

	Thứ 7
(12/02)
	  GVCN sinh hoạt lớp theo nội dung của lãnh đạo nhà trường.
	
	Bảo vệ
	Bảo vệ
	Thầy Đỡ, thầy Quỳnh, bảo vệ.

	CN   (13/02)
	
	
	Bảo vệ
	Bảo vệ
	Thầy Giữ, thầy Thanh,
bảo vệ.


Lưu ý:

        - Thầy Hội, ngoài lịch trực ở trên, còn trực quản lý nội trú từ 21 giờ 45 phút đến 06 giờ 00. 

        - Bộ phận văn phòng niêm yết thông báo, công văn ở bảng tin đúng thời gian quy định để CB-GV-NV xem phản hồi; sau thời gian quy định thu lại và lưu giữ. Nếu CB-GV-NV cần xem lại thì gặp trực tiếp lãnh đạo.

        - CB - GV - NV thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.
	
	Quảng Ngãi, ngày 05  tháng 02  năm 2022

HIỆU TRƯỞNG
Đặng Văn Giữ


