SO GD & BT QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT DTNT TINH DPéc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: 51/KH-DTNT Qudng Ngdi, ngay 31 thang 01 nim 2022

KE HOACH THANG 02/2022 - NAM HOQC 2021-2022

Trong tam cua thang:

1. Tiép tuc thuc hién Chi thi s6 05-CT/TW ctia B& Chinh tri vé “Day
manh hoc tap va lam theo tu tuong, dao dirc, phong cach Ho chi Minh” chu dé
nam 2022.

2. Bi dudng hoc sinh giéi K11, 12.

3. CSVC, Ké hoach - Tai chinh:

- Téng don v¢é sinh khuén vién cta Truong.

- Kiém tra dién, nudc.

- Chuan bi phuong an phong, chéng Covid-19 dam bao an toan khi hoc
sinh hoc truc tiép.

_ Gui thuyét minh du toan chi ngan sach nam 2022.

Lich cong tic cu the.

Thoi gian NOI DUNG CONG VIEC CAN HOAN THANH Thuec hién

1. Cong tac van phong.

07/02/2022 —.L}ilén hé vdi co s y té test nhanh COVID-19 cho hoc I;ﬁ,'YTé “74
e T6 VP, GV |/
- Ban giao phong 6, 16p hoc cho HS. LD, T VP |
- Cép phat mung, mén, chiéu cho HS khéi 10. \

- Lén ké hoach cap phat vo, bat cho HS.

- Phén cong true quan ly tu hoc, ndi tra. GV, QLNT
- Kiém tra viéc dan danh sach phong o KTX. LD, VT
- Xu ly CV, giao ndp béo cao kip thoi, chinh xac. Té VP, BTD,
022022 | _ Theo doi givr gide cta bo phan VP, gio day cia GV,| DTN
kiém tra si so HS trén lop.
- Thue hién mdt s6 bao cdo sau day:
07 gio' 20 | + Tinh hinh trong 03 ngay Tét (03/02). LD
+ Tinh hinh trudc, trong va sau Tét (05/02).
14/02 + Két qua cong tac tiép cong dan dinh ky. T6 VP
+ Thuc hién ché db théng ké nién do nam 2021. Co Tric,
18/02 + Két qua trién khai tuyén truyén cong tic tu vén, hd tro Trinh

tam 1y cho hoc sinh, phy huynh hoc sinh chiu tac dong
bai dich Covid-19, trude khi hoc sinh tro lai truong hoc |




2y

20/02

25/02

28/02

ngay 20/01/2022 cua So GD & PT.

+ Trién khai cong tdc pho bién, gido duc phép ludt theo
Cong van s6 144/SGDPT-CTTTCNTX ngay 26/01/2022
cua S GD & PT.

+ Xay dung ké hoach va béo cdo thuc hién Chuong trinh
phat trién thanh nién giai doan 2021-2030 cua don vi
theo K& hoach so 226/KH-SGDDT ngay 26/01/2022.

+ Béo cdo thuc hién Chi thi s6 20 —CT/TW ngay
05/11/2022 cia B Chinh tri.

+ Tinh hinh hoat dong hang thang.

LP, T6 TV
LD

LD, BTD
LD

02/2022

Y té:

- Trién khai thuc hién quy tic 5K; céc blen phap phong,
chong dich Covid -19 theo chi dao cua cép trén va hudng
dan cua Nganh y té.

- P& xuAt mua dung dich khir khuan tay, khau trang,
thuoc so ctru ban dau,...

- Phéan cong khu vue don vé sinh cho cac 16p.
- Kiém tra cong tac vé sinh, mau thuc pham hang ngay.
- Bao céo cong téc y té truong hoc theo yéu cau.

- Phan anh kip thoi nhiing vuéng méc, nhiing su viéc bét
thuong cho 1anh dao nha truong.

Co Vy, Sa

02/2022

Thu qui:

- Tap trung chung tir chi Tét dé quyét toan.

- Chi dung, du cho ddi tugng dugc huéng.

- Cubi thang ddi chiéu s6 quy tien mat véi ke toan gui
HT.

Co Truce

02/2022

02/2022

Vian thu:

- bam bao kip thoi cong van di va dén. Luu gilt cong vin
khoa hoc, dé su dung.

- Khong dé 16 tai liéu mat, khong cung cap tai lidu khi
chua cé y kién cua lanh dao.

- Thuc hién ding chure trach nhi¢m vu cua van thu.

Thu vién:

- V¢ sinh phong Thu vién, sip xép dau danh muc sach,
bao khoa hoc dé sir dung;

- M6 ctra thu vién trong gio hanh chinh dé phuc vu hoc
sinh.

- Kiém tra, d& xuét bd sung hoan thanh thu vién chuan.

C6 Thong
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Phue vu:

- Phu trach phong thuc hanh vi tinh, phong ding chung
(mo s6 theo ddi gid day thuc hanh dé GV ding ky).

- Chuan bi nudc udng phong lanh dao, phong doi gido
vién.

- V¢ sinh phong lam viéc cua lanh dao va thuc hién cong
viec theo hop dong

Co Trinh

Bao vé:

- Huéng dan khach dé xe va dén ngudi cin gap: tuyét doi
khong cho nguoi ngoai di xe vao KTX.

- Di tuan tra ban dém.

- Thuong xuyén kiém tra dién, nudc phong hoc, nha vé
sinh va KTX...
- Quan ly tai san cua truong.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo hop dong.

AnhLuyc,Van |

------ 2. Chinh tri tu twong

02/2022

CB-GV-NV & HS tiép tuc thuc hién Chi thi sé 05-
CT/TW cta B Chinh tri vé “Pay manh hoc tdp va lam
theo tu tuong, dao dic, phong cach Ho chi Minh” chu dé
2022; nghiém tac thuc hién céc van ban, Quyét dinh, Chi
thi cua cap trén: QP s6 20/2013 cua UBND tinh, Chi thj
s6 31 ngay 13/5/2014 cua Ban Thuong vy Tinh iy Quang
Ngai, Quyét dinh s6 16/2008 ciia B6 Gido duc va Nghi
dinh 100/2019/ND-CP.

CB-GV-
NV, HS

CB-GV-NV & HS nghiém tic thuc hién ndi quy, quy tic
ung xu van héa truong hoc; khong dang tin, bai va binh
luan, chia sé trén blog, facebook ca nhan trai véi chu
truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc, hoac xtic pham dén ngudi khac.

Tang cuong “Gido duc ly tuong cach mang, dao duec, 161
song van héa” trong nha truong.

CB-GV-
NV, HS

3. Thi dua

02/2022

Xép loai thi dua thang 01/2022; thanh phan: TKHD, Giao
vu, CTCD, dai dién TTND (thay ba& - PHT cha tri).

BTD

4. Chuyén mon

07/02/2022

Day hoc truc tlep Pam béo thue hién quy tic 5K, cac bién
phép phong, chong dich Covid -19 theo chi dao cia cap

trén.

CB, GV,
NV, HS

LD, GV
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| vé S GD & DT. Hoc boi du(mg theo ké hoach eta SO GD | 6iéno Ank

& PT.
- Giao vién tiéng Anh chon HS tham gia thi Tai ning tiéng
Anh cap tinh (néu co).

tieng Anh |

(KHcuaSGD)

26/01-10/02

14/02

02/2022

- Gido vién tra 161 Phiéu ldy vy kién trén hé théng thong tin
quan ly dao tao va boi dudng gido vién (TEMIS) do Tap
doan Viettel cung cap tai dia chi https://temis.csdl.edu.vn .
Han chot dén hét ngay 10/02/2022.

- GV dugc phan cong tham gia du Hoi thao trién khai nén
tang day hoc truc tuyén trén MegaSchool va cac Iép tap
huan truc tuyén trong thang 12 va thang 01, bao cao néi
dung tap huan, dé xuat trién khai thuc hién o don vi.

Cac To chuyen mon lén ké hoach du gio kiém tra TD, CD
cua gido vien hang tuan gui Hiéu truong phé duyét dé thuc
hlen néu khong giii ké hoach duyét xem nhu khong thuc

Sang trudc
10h; Chiéu
truoc 14h

Bao cao nhanh sé, luong hoc sinh di hoc sau Tét, tir ngay
07/02/2022 dén hét ngay 11/02/2022.

08/02

02/2022

- Téng don vé sinh phong to bd mén, phong thue hanh
phong dung chung, phong lam viéc cua t6 chite doan thé,
phong Chi uy.

- Sinh hoat cum chuyén mén (néu co).

- Sinh hoat t6 CM theo huéng nghién ctru bal hoc va theo
chu dé.

- Hop t0 CMoén dung theo Dleu I2.

Thuc hién cac van ban ban hanh cua SGD.

GV

......................

CB,GV,NV

5. T6 chire

02/2022

Ky hop dong nhan vién ngin han; cing cd kién toan
TOQLNT, bo nhiém cac chire danh theo quy dinh.

Lb

02/2022

- Gui gop y du thao Thong tu hudng dan veé vi tri viée
lam, co cau vién chure theo chire danh nghe nghiép va dinh
mirc s6 lugng ngudi lam viée trong cic co s& GDPT cong
lap.

- Théng bao tuyén sinh di hoc tai BaLan, U-crai-na nam
2022 (xem Cong van s6 165/SGDDT-TCCB ngay
28/01/2022 trén trang web cua Truong).

CB,
GV,NV

6. CSVC, KH-TC




6.1. CSVC.

....................................................................................... J

14/02 - Bdo cao tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong; cong KT
khai tai san coéng nam 2021 theo Céng van so
121/SGDDT-KHTC ngay 24/01/2022 cua Sé GD & DT.

- Lam viéc voi Ban lién lac hoc sinh huy dong thém

A ngudn kinh phi xa hoi héa dé tu sira, nang cap vuon hoa e
trude khu hiéu bo (theo thiét ké, du toan).
- Hoan thanh hé so thanh ly day 16p hoc 11 phong. Lb
- Béo cdo co s& vat chat trén co s¢ dit lidu nganh. LD, KT
6.2. KH-TC.

10/02 - Béo cdo tién luong binh quan nim 2021 vé S& GD & KT
BL. \ , LD, KT

14/02 - Gui ho so, tai liéu dang ky nhu cdu mua sdm tai san cong
theo phuong thirc tap trung nim 2022 (Céng vin sb: KT
136/SGDDT-KHTC ngay 24/01/2022 ctia S& GD & BT)..

- Gui phuong an tu chu tai chinh cia don vi vé& So
GD&DT tham tra.

- Bao cao thuc hi¢n xdy dung quy ché quan 1y (rudc
01/3/2022) theo Cong van s6 109/SGDDT-KHTC ngay

16/02 20/01/2022 cua So GD & DT. Té VP
- bang ky mua sam thiét bi quét ma QR de phuc vu
phong, chéng dich Covid — 19 (theo Quyét dinh sb KT
46/QD-BTTTT ngay 18/01/2022).

02/2022 - ij:lp Fh_r tr‘u. kinh phi, chi tiéu dung ndi dung, thanh quyét
toan kip thoi.
- Thanh toén ding ché d6 chinh sach cho hoc sinh va CB-
GV-NV.
- Chung tor dam bao hgp phap.
- P6i chiéu, ky chdt s6 quy tién mit v6i thu quy gi
HTrudng.
- Cap nhat van ban méi quy dinh vé tai chinh.
7. Doan thé, Ban ANTT, TTND
02/2022 7.1. CDoan: BCHCD
- Hop CBCS dé so két tinh hinh hoat déng ctia Céng doan
trong HKI va trién khai hoat dong HKII, ndm hoc 2021-
2022.
- Giao nop bao cdo dung thoi gian.
- Tham hoi BV c6 hoan canh khé khan dau 6m. |
7.2. Doan TN: BTVD




F 07/02

08-11/02

02/2022

02/2022

- Phéi hop véi T6 VP, GVCN huéng dan hoc sinh thuc
hién quy tac 5K, cac bién phap phong, chéng dich Covid -
12

- Trang tri van phong Poan.

- Lén lich truc giai quyét cong viéc cua Poan.

- Hop BTV Doan truong thong nhat tiéu chi xép loai thi dua
eiri GVCN cac lop.

- Lén ké hoach t6 chire sinh hoat tap thé, tap thé duc giita gio

phu hop véi thuc t&; dam bao céc bién phap phong, chéng
dich Covid -19 theo chi dao cta cap trén.

- Theo ddi né nép thi dua trong hoc sinh.
- Xin chu truong Dai hoi Poan truong.
7.3. Ban ANTT-ATGT.

- Xay dung Ké hoach phong chéng bao luc hoc duong, dam
bao an ninh trat tu trong truong hoc.

- Xay dung ké hoach thuc hién cac giai phép bao dam trat ty
an toan glao thong nam 2022 & do’n vi theo Ké hoach sb

7.4. Thanh tra ND.
- Lén ké hoach giam sat cac hoat dong cua nha truong.

- Bao cdo két qua xac minh don thu khiéu nai theo quy
dinh.

LD, DTN,

ANTT

8. To Cham séc¢ va Nuoi dudng

02/2022

- Mua b6 sung du dyng cu nha én.

- Tong don vé sinh trude khi hoc sinh tap trung: xoong,
ndi, chén, dia; ban - ghé; vé sinh trude, trong va sau nha
an sach sé.

- B4 tri sép xép hoc sinh ngdi an theo khéi 16p.

- Trang phyc ding quy dinh khi thyc hién nhiém vu.

- Phan cong nAu an tir thir 2 dén CN, truc budi trua, chiéu
(chiéu thit 7 va ngay CN hudng dan hoc sinh Iop truc
tham gia nau an).

- Nhan thuc phdm ding gio. Bam bao com chin, canh ngot;
vé sinh an toan thuc pham; céng khai tai chinh hang ngay.

- Lay mau thyc phédm hang ngay dé ta lanh.

- Nhic nho hoc sinh rira tay sat khuan truéce khi an.

- An sang: Bam bao chat lugng, tap trung ching tu quyét
toan ding theo quy dinh cua KT.

NVCD




GHI CHU:

- Pho Hiéu truong, T6 truong, Doan thé, TTND va céc bd phan co lién
quan can cir vao ke hoach céng tac thang 02/2022 cua Hiéu  truong xdy dung ké
hoach chi tiét trién khai thuc hién cé hiéu qua va bao cdo két qua thuc hién theo
ké hoach.

- CBQL va b¢ phén chi chét nhan vin ban chu dong trién khai thue hién
va bao cao dung thoi gian.

- Pé danh thoi gian tap trung vao cong téc chuyén mon, 1anh dao sé thong
bao ndi dung cong viéc trén trang Web cua truong vao ngay CN hang tuan nham
dam bao thuc hién cac nhiém vu cong tac thuong xuyén, dot xuat dong bo va kip
thoi.

Noi nhan:

- Lién tich md rong;
- Luu VT.




