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(Từ ngày 17/01/2022 đến ngày 23/01/2022)
	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(17/01)
	- Dạy học trực tuyến (TKB HỌC KỲ II). 

- GV nộp đề thi học sinh giỏi lớp 11 cấp trường.
- 08 giờ 30: Họp liên tịch; thành phần: lãnh đạo đơn vị, BCH chi bộ, CTCĐ, BTĐ.
	 14 giờ 00:  Họp tại phòng liên tịch, thành phần: Thầy Nghĩa, thầy Bình, thầy Linh, thầy Hoàn, anh Vương, thầy Thanh.  
	Nhân viên Cấp dưỡng.
	NVCD.
	Bảo vệ.

	Thứ 3
(18/01)
	 Gửi góp ý Kế hoạch triển khai thực hiện “Chương trình Sức khỏe học đường giai đoạn 2021-2025” trên địa bàn Tỉnh (Cán bộ y tế thực hiện, thầy Nguyễn Đỡ -PHT chỉ đạo).
	- Hoàn thành kiểm tra, đánh giá bù cho học sinh thiếu cột điểm kiểm tra thường xuyên và định kỳ học kỳ I năm học  2021-2022 (theo Thông báo số 22/TB-DTNT ngày 13/01/2022).
- 14 giờ 00: Họp tại phòng liên tịch, thành phần: Thầy Nguyễn Đỡ - PHT, thầy Linh, anh Vương, thầy Sơn.
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	Thứ 4  
(19/01)
	- TTCM gửi tổng hợp thống kê điểm kiểm tra cuối kỳ I (theo biểu mẫu);  GV nộp ma trận, đặc tả, đề kiểm tra... cuối kỳ I, trước 11 giờ 00 qua mail: lekieungan0106@gmail.com 
- Hoàn thành xếp loại 2  mặt giáo dục học kỳ I, trước 09 giờ 30 (GVCN, GVụ).
- Nếu GVBM chấm bài kiểm tra cuối kỳ I qua Zalo thì tổng hợp theo lớp gửi qua mail: lekieungan0106@gmail.com trước 10 giờ 00.
 
	- 14 giờ 00: Họp Hội đồng thi đua - khen thưởng học sinh, hình thức trực tuyến, link cuộc họp nhà trường sẽ thông báo trên website của trường vào sáng thứ 4 ngày 19/01/2022; thành phần: lãnh đạo đơn vị, P. Bí thư chi bộ, đại diện hội đồng trường, chủ tịch Công đoàn, bí thư Đoàn TN, tổ trưởng CM, tổ trưởng VP,  tổ trưởng CD và giáo viên chủ nhiệm lớp.
+ Điểm cầu tại phòng họp của Trường: lãnh đạo đơn vị, P. Bí thư chi bộ, đại diện hội đồng trường, chủ tịch Công đoàn, bí thư Đoàn TN,  tổ trưởng VP;
+ Các thành viên còn lại họp tại nhà; nếu đường truyền không ổn định thì họp tại trường.
=> Chuẩn bị CSVC (TTVP).
	NVCD
	NVCD
	 Bảo vệ.

	Thứ 5  (20/01)
	 Văn thư, gửi tất cả báo cáo, biểu mẫu sơ kết học kỳ I về Sở GD & ĐT.
	 14 giờ 00: Họp tại phòng liên tịch, thành phần: Thầy Nguyễn Đỡ - PHT, thầy Linh, anh Vương, thầy Thành.
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	Thứ 6
(21/01)
	 Gửi dữ liệu thi học sinh giỏi lớp 12 cấp tỉnh (GVụ thực hiện, thầy Nguyễn Qúy - PHT chỉ đạo).
	- Hoàn thành cập nhật cơ sở dữ liệu ngành (Tổ VP).

- 14 giờ 00: Họp tại phòng liên tịch, thành phần: Đ/c Thảo - P.Bí thư, đ/c Nghĩa, đ/c Vương, đ/c Thanh.
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	Thứ 7
(22/01)
	 GVCN báo cáo về tình hình học sinh tiêm chủng covid -19, diện cách ly, qua thầy Nguyễn Đỡ -PHT trước 11 giờ 30.
	  13 giờ 30: Thi học sinh giỏi cấp trường; thành phần theo Kế hoạch của chuyên môn.
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	CN   (23/01)
	
	
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.


Lưu ý:

            - Bộ phận văn phòng niêm yết thông báo, công văn ở bảng tin đúng thời gian quy định để CB-GV-NV xem phản hồi; sau thời gian quy định thu lại và lưu giữ. Nếu CB-GV-NV cần xem lại thì gặp trực tiếp lãnh đạo.
            - Nhân viên y tế, cập nhật dữ liệu tiêm vắc xin phòng Covid-19 cho học sinh trên hệ thống quản lý cơ sở dữ liệu ngành hàng ngày.   

           - CB - GV - NV thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.
	
	Quảng Ngãi, ngày 15 tháng 01  năm 2022

HIỆU TRƯỞNG
Đặng Văn Giữ


