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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 13
(Từ ngày 06/12/2021 đến ngày 12/12/2021)
	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(06/12)
	- Dạy học trực tuyến theo TKB.

- Gửi góp ý chỉ tiêu kế hoạch tuyển sinh lớp 10 và chỉ tiêu toàn trường năm học 2022-2023 về Sở GD & ĐT (Văn thư). 

- Đảng viên, cán bộ, giáo viên, nhân viên và người lao động vào trang web của trường xem Dự thảo báo cáo kiểm điểm của tập thể lãnh đạo, của tổ chức đảng năm 2021. Góp ý bằng văn bản và mail về địa chỉ vangiusontinh@gmail.com trước 17 giờ 00 ngày 08/12/2021. Sau thời gian trên xem như thống nhất.
	- Dạy học trực tuyến theo TKB. 

- Gửi Quyết định phân công giáo viên tiếng Anh tham gia tập huấn modun 1 CTGDPT 2018 về Sở GD & ĐT (Văn thư). 

- Gửi báo cáo việc tiêm vaccine COVID-19 cho học sinh về Sở GD & ĐT, Sở YTế Quảng Ngãi (cô Vy - y tế thực hiện, thầy Nguyễn Đỡ - PHT chỉ đạo).
	Nhân viên Cấp dưỡng (NVCD).
	NVCD.
	Bảo vệ.

	Thứ 3
(07/12)
	Tập huấn modul 2 thực hiện chương trình GDPT năm 2018; đợt 4: từ ngày 07/12 đến ngày 08/12/2021 (xem Quyết định số 142/QĐ-DTNT ngày 26/11/2021 của Hiệu trưởng và Công văn 2135/SGDĐT-GDTrH  ngày 25/11/2021 của Sở GD & ĐT trên trang web của Trường để biết thực hiện).
	Báo cáo tổng kết công tác TDTT năm 2021 về Sở GD & ĐT (GVTD thực hiện, thầy Nguyễn Qúy - PHT chỉ đạo).
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	Thứ 4  
(08/12)
	
	 15 giờ 00:  Xếp loại thi đua tháng 11/2021; thành phần: TKHĐ, Giáo vụ, CTCĐ, đại diện TTND (thầy Đỡ - PHT chủ trì).
	NVCD
	NVCD
	 Bảo vệ.

	Thứ 5  (09/12)
	- Triển khai thực hiện theo công văn số 04/BCĐ ngày 02/12/2021 của Phòng VH & Thông tin thành phố Quảng Ngãi (thầy Nguyễn Đỡ - PHT chỉ đạo, Tổ VP thực hiện).
- Thông báo kế hoạch phát tiền học bổng hết tháng 12/2021 cho học sinh trong Tuần 14 theo năm tài chính: liên hệ địa điểm, thời gian phát phải từng lớp đảm bảo phòng, chống Covid-19 trong điều kiện cơ sở vật chất của Trường đang trưng dụng làm khu cách ly tập trung (thầy Nguyễn Đỡ và thầy Nguyễn Qúy: phối hợp chỉ đạo, Tổ Văn phòng và GVCN phối hợp thực hiện).
	- 14 giờ 00: Họp tập thể lãnh đạo mở rộng, hình thức trực tuyến (link cuộc họp trường sẽ thông báo trên website của trường); thành phần: Tập thể lãnh đạo đơn vị, đại diện Chi ủy (P. Bí thư chi bộ), Công đoàn, Đoàn thanh niên, tổ trưởng. 
+ Điểm cầu chính: lãnh đạo đơn vị, P. Bí thư chi bộ, CTCĐ, BTĐ, Tổ trưởng VP; 

+ Cán bộ, giáo viên còn lại họp tại nhà.
· Chuẩn bị CSVC: anh Vương -TTVP.
- 15 giờ 30: Họp BCH chi bộ, tại phòng Hiệutrưởng.


	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	Thứ 6
(10/12)
	 Lên danh sách giám khảo chấm thi giáo viên dạy giỏi  cấp trường  năm học 2021-2022 (P.HT).
	- 13 giờ 30: Thầy Thương, tập huấn kiến thức hướng nghiệp theo Công văn số 2137/SGD ĐT ngày 25/11/2021 của Sở GD & ĐT.
- 14 giờ 00: Họp tổ đánh giá, xếp loại chất lượng viên chức và người lao động năm 2021.  Nếu họp trực tiếp thì báo cáo qua thầy Nguyễn Đỡ - PHT trước 17 giờ 00 ngày 08/12/2021 để bố trí; họp trực tuyến báo cáo qua anh Vương – TTVP cung cấp đường link để lãnh đạo theo dõi (mỗi tổ một link họp riêng) và link sẽ được gửi qua mail cá nhân của tổ trưởng.
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	Thứ 7
(11/12)
	- Tổ trưởng nộp biên bản cuộc họp; phiếu đánh giá xếp loại chất lượng viên chức, người lao động 2021 qua anh Vương trước 10 giờ 00.
- GVCN sinh hoạt lớp và gửi biên bản cho thầy Đỡ -PHT.
	 Hoàn thành kê khai tài sản, thu nhập cá nhân nộp Sở GD & ĐT trong ngày 13/12/2021 (HT, PHT, KT).
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	CN   (12/12)
	
	
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.


Lưu ý:

          - Bồi dưỡng thi học sinh giỏi cấp tỉnh lớp 12, cấp trường lớp 11 (theo TKB).
          - CB - GV - NV thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.
	
	Quảng Ngãi, ngày 04  tháng 12  năm 2021

HIỆU TRƯỞNG

Đặng Văn Giữ


