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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 08
(Từ ngày 01/11/2021 đến ngày 07/11/2021)
	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(01/11)
	- Dạy học trực tuyến theo TKB. 
Lưu ý: 

+ GV nhắc nhở học sinh hạn chế tối đa khi vừa học trực tuyến vừa nạp điện cho thiết bị dùng để học trực tuyến. 

+Bộ phận chuyên môn bố trí thời gian nghỉ giữa các tiết dạy, giờ dạy  trực tuyến phù hợp đảm bảo sức khỏe cho học sinh. Thông báo trên trang web để GV và HS biết thực hiện.

- Thầy Nguyễn Đỡ - PHT đi công tác theo Quyết định của Công đoàn giáo dục tỉnh, từ ngày 01/11 đến ngày 02/11/2021.
	- Dạy học trực tuyến theoTKB. 
- 15 giờ 00: Giáo viên tham gia tập huấn từ ngày 04/11 đến ngày 05/11/2021 vào tài khoản để test (xem chi tiết Công văn của Sở GD&ĐT và Quyết định của Trường trên trang web để thực hiện).
- Tổ xác minh tiến hành làm việc theo Kế hoạch số 321/KH-DTNT ngày 25/10/2021 của Hiệu trưởng (đã thông báo trong cuộc họp cơ quan ngày 27/10/2021). 

- Báo cáo công tác xây dựng phong trào toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc năm 2021 về Sở GD & ĐT (Cô Trinh và Anh Vương phối hợp thực hiện).
	Nhân viên Cấp dưỡng.
	Nhân viên Cấp dưỡng.
	Bảo vệ.

	Thứ 3
(02/11)
	 Báo cáo số liệu hoạt động công đoàn năm 2021 về công đoàn ngành GD (BCHCĐ).
	- Kết quả xếp loại thi đua tháng 9 đã niêm yết ở bảng tin, CB-GV-NV xem và phản hồi theo quy định (nếu có).
- Bộ phận theo dõi thi đua tổng hợp theo dõi gửi các tổ để xếp loại thi đua tháng 10. Tổ trưởng chủ động sắp xếp thời gian họp tổ để đánh giá công tác tháng 10, xếp loại thi đua tháng 10 và triển khai kế hoạch công tác tháng 11; Tổ trưởng gửi biên bản họp tổ qua văn thư trước 11 giờ 00 phút ngày 08/11/2021.
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	Thứ 4  
(03/11)
	- Cô Vy - y tế và anh Vương:Tạo và quản lý mã QR, báo cáo kết quả triển khai ứng dụng theo quy định. 
- 08 giờ 00: Thông báo Dự thảo kết quả xác minh; thành phần: các Phó Hiệu trưởng, CTCĐ, BTĐ, thầy Thanh, thầy Hội, thầy Linh, anh Vương, tổ xác minh, chủ trì: Hiệu trưởng; địa điểm: phòng họp của Trường.

=> Lưu ý: CB-GV-NV dự họp tuân thủ nghiêm túc các quy định về đảm bảo an toàn công tác phòng, chống dịch Covid -19.


	 14 giờ 00: Tổ chức họp kiểm điểm theo Thông báo số: 948/TB-SGDĐT ngày 18/10/2021 của Sở GD & ĐT và Kế hoạch số 321/KH-DTNT ngày 25/10/2021 của Hiệu trưởng (đã thông báo trong cuộc họp cơ quan ngày 27/10/2021); thành phần tham dự: giáo viên Tổ Toán – Tin (thầy Đỗ Giang Sơn đem theo bản tự kiểm điểm), đại diện Chi ủy (cô Thảo - P. Bí thư chi bộ), đại diện công đoàn (thầy Nghĩa – CTCĐ), chủ trì: thầy Nguyễn Đỡ - PHT; địa điểm: phòng họp của Trường.
=> Lưu ý: CB-GV dự họp tuân thủ nghiêm túc các quy định về đảm bảo an toàn công tác phòng, chống dịch Covid -19.
	NVCD
	NVCD
	 Bảo vệ.

	Thứ 5  (04/11)
	- 08 giờ 00: Học sinh khối 12 nhận học bổng 04 tháng, nhận vở, bút và mượn Sách GK (thời gian cụ thể xem kế hoạch trên trang web); Tổ VP, CD và GVCN phối hợp thực hiện, thầy Nguyễn Đỡ -PHT và thầy Nguyễn Qúy - PHT chỉ đạo. 
=>Lưu ý: 

- GVCN giao Sổ đầu bài cho lớp trưởng theo dõi ghi tiết/bài dạy của GVBM. 
- Học sinh đội tuyển Ngữ văn, Lịch sử, Địa lý lớp 12 mang theo bài thi nộp trực tiếp cho thầy Nguyễn Quý -PHT.

- 08 giờ 00: Tập huấn dạy học trực tuyến qua tài khoản LMS trên hệ thống taphuan.csdl.edu.vn của Vietel, giáo viên vào lớp trước 30 phút để ổn định; thời gian tập huấn từ ngày 04/11 đến ngày 05/11/2021. Danh sách tập huấn gồm các thầy cô giáo: Linh, Quế, Nghĩa, P.Hương, Dung, Hội, Tâm, Thêu - GDCD, Quyên, Vy, Phụng - CN, Hà - NN,

Quỳnh, Trung.
	 Hoàn thành hồ sơ kiểm điểm gửi Hiệu trưởng theo kế hoạch (thầy Nguyễn Đỡ -PHT chỉ đạo).
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	Thứ 6
(05/11)
	 08 giờ 00: Học sinh khối 10,11 nhận học bổng (K10: 01 tháng, K11: 05 tháng), nhận vở, bút và mượn Sách GK (thời gian cụ thể xem kế hoạch trên trang web); Tổ VP, CD và GVCN phối hợp thực hiện, thầy Nguyễn Đỡ - PHT và thầy Nguyễn Qúy - PHT chỉ đạo. 
=> Lưu ý: GVCN giao Sổ đầu bài cho lớp trưởng theo dõi ghi tiết/bài dạy của GVBM.
	- 14 giờ 30: Tổ chức họp rút kinh nghiệm theo Thông báo số: 948/TB-SGDĐT ngày 18/10/2021 của Sở GD & ĐT và Kế hoạch số 321/KH-DTNT ngày 25/10/2021 của Hiệu trưởng (đã thông báo trong cuộc họp cơ quan ngày 27/10/2021); thành phần: lãnh đạo đơn vị, BCH chi bộ, BCHCĐ, Tổ VP (anh Vương, cô Hoa, cô Trúc); địa điểm: Phòng họp của Trường.
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	Thứ 7
(06/11)
	 Hoàn thành thu thập số liệu báo cáo kết quả thực hiện Chiến lược quốc gia về bình đẳng giới giai đoạn 2021-2030 (Tổ VP thực hiện, thầy Nguyễn Đỡ -PHT chỉ đạo).
	 Xây dựng kịch bản thực hiện các biện pháp phòng, chống Covid-19 khi tổ chức dạy học trực tiếp (thầy Nguyễn Qúy và thầy Nguyễn Đỡ - chỉ đạo).
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	CN   (07/11)
	  
	 
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.


Lưu ý: 
          - Treo băng rôn, khẩu hiệu tuyên truyền Ngày Pháp luật Việt Nam năm 2021, từ ngày 01/11 đến 15/11/2021.
          - CB - GV - NV thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.
Quảng Ngãi, ngày 31 tháng 10  năm 2021
                                                                                      

HIỆU TRƯỞNG
                                                                                     

Đặng Văn Giữ
