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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 02
(Từ ngày 20/9/2021 đến ngày 26/9/2021)
	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(20/9)
	- Tiết 1: GVCN sinh hoạt lớp; hình thức trực tuyến, triển khai những nội dung sau:

+ Thông báo mua BHTT (không bắt buộc): 100.000đ đến 120.000đ/HS. Thực hiện chế độ: Miễn (đối với học sinh diện hộ nghèo, con liệt sỹ); Giảm 50% (hộ cận nghèo, con Thương binh, bệnh binh). Yêu cầu phải có giấy xác nhận của cơ quan có thẩm quyền. Giáo viên chủ nhiệm lập danh sách gửi cô Trúc, trước ngày 24/9/2021.

- Cập nhật thông tin thẻ BHYT của học sinh (số thẻ, thời hạn có giá trị), gửi qua địa chỉ: nguyendodtnt@gmail.com chậm nhất là 10 giờ 00 ngày 25/9/2021. Chú ý: nếu học sinh không có thẻ BHYT thì phải có giấy xác nhận của cơ quan có thẩm quyền để nhà trường mua.

- Lập danh sách: học sinh diện F1, F2, diện cách ly (nếu có); học sinh không có thiết bị học trực tuyến, hộ nghèo mail qua địa chỉ blvuong@gmail.com trước 11 giờ 00.
- 08 giờ 15: Họp tập thể lãnh đạo; thành phần: Lãnh đạo đơn vị, BCH chi bộ, CTCĐ, BTĐ. Thành phần mời: thầy Bình -TTND, cô Hoa – KT, TKHĐ.
=> Lưu ý: Thực hiện 5K theo quy định.
- Tiết 2: Học trực tuyến theo TKB .
	- CB-GV-NV nhận quà Tết Trung thu cho các cháu (BCH CĐ thông báo).
- Nếu CB-GV-NV mua BHTT thì đăng ký với cô Trúc, trước 10 giờ 00 ngày 23/9/2021.

- GVụ, cập nhật thông tin số lượng CB, GV, NV, HS vào google … trước 16 giờ 00 (theo Công văn 1328/SGDĐT-CTTT ngày 09/8/2021 của Sở GDĐT).

- Thầy Nghĩa - CTCĐ, gửi (Mẫu) đăng ký các danh hiệu thi đua năm học 2021-2022 cho tổ trưởng trước 16 giờ 00. Tổ trưởng thông báo cho tổ viên đăng ký và mail qua địa chỉ: maivannghia1978@gmail.com  trước 15 giờ 00 ngày 22/9/2021, tổng hợp  báo cáo cho Hiệu trưởng  chậm nhất 16 giờ 30 cùng ngày. 

- Gửi các kế hoạch về Sở GDĐT (Văn thư). 

- 14 giờ 30:

+ Họp Ban thi đua rà soát bổ sung, điều chỉnh tiêu chí thi đua ; thành phần: CTCĐ, Tổ trưởng VP, TKHĐ, đại diện TTND, thầy Hoàn - BTĐTN, thầy Nguyễn Đỡ - PHT chủ trì; thành phần mời: Đại điện BCH Chi bộ, thầy Quý-PHT.
=> Lưu ý: Thực hiện 5K theo quy định.
+ Hiệu trưởng họp với Thư ký Hội nghị (cô Dung, cô Vy), tại phòng Hiệu trưởng, cung cấp (Mẫu) Nghị quyết, biên bản (thầy Nghĩa -CTCĐ).
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	Thứ 3
(21/9)
	 Cán bộ, giáo viên, nhân viên & người lao động thực hiện cài đặt, sử dụng ứng dụng“Sổ sức khỏe điện tử’’ và phần mềm quản lý di biến động công dân (xem công văn số: 1611/SGDĐT-CTTT ngày 16/9/2021 của Sở GDĐT trên trang web của Trường).
	 
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	Thứ 4  
(22/9)
	
	14 giờ 30: Kiểm tra đường truyền trực tuyến Hội nghị CBCC - VC & NLĐ năm học 2021-2022  của CBCC-VC & NLĐ  (anh Vương, thầy Linh, thầy Nghĩa thực hiện, thầy Đỡ - PHT chỉ đạo).

Ghi chú: CBCC-VC & NLĐ vào zoom:  ID: 387 834 6170, pass: b02fD8 để test.
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	Thứ 5  (23/9)
	 07 giờ 30: Hội nghị CBCC-VC & NLĐ năm học 2021-2022; hình thức trực tuyến. Điểm cầu chính: Lãnh đạo đơn vị, BCH chi bộ, CTCĐ, BTĐ, cô Vy -TK (tham dự từ đầu đến kết thúc Hội nghị); riêng cô Hoa - Kế toán, thầy Bình - TTND và thầy Linh -làm công tác tổ chức Hội nghị tham dự tại Điểm cầu chính phần nội dung có liên quan, các nội dung còn lại tham dự ở phòng Hiệu trưởng.
Lưu ý: 

- Thư ký Hội nghị (cô Dung) theo dõi và ghi biên bản tại nhà;

- Chuẩn bị CSVC (TTVP);

- Thực hiện 5K theo quy định.
	Học trực tuyến theo TKB
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	Thứ 6
(24/9)
	
	
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	Thứ 7
(25/9)
	 Hoàn thành hồ sơ Hội nghị CBCC-VC &NLĐ (TKý Hội nghị, thầy Nghĩa - CTCĐ,  thầy Đỡ - PHT chỉ đạo).
	
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.

	CN   (26/9)
	 
	 
	NVCD
	NVCD
	Bảo vệ.


Lưu ý:
        - Từ tuần 3 tăng số buổi học/ tuần.
          - Cuộc thi “Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” năm 2021; Vòng loại: từ 10h00 ngày 10/9/2021 đến 22h00 ngày 31/10/2021 (thầy Hoàn – BTĐoàn thông báo cho học sinh).
         - Cô Vy, tham gia Lớp bồi dưỡng chức danh giáo viên THPT hạng II năm 2021 theo Thông báo của  Sở Nội vụ; hình thức trực tuyến kết hợp trực tiếp, từ ngày 20/9 đến 25/10/2021.

          - CB - GV - NV thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.
Quảng Ngãi, ngày 18  tháng 9  năm 2021
                                                                                      
HIỆU TRƯỞNG
                                                                                    
Đặng Văn Giữ
