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	Buổi chiều
	Trực 

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(02/8)
	- 08 giờ 00: các bộ phận có liên quan bàn giaocông tác thư viện, văn thư, giáo vụ; thời gian hoàn thành chậm nhất là ngày 07/8/2021; riêng thư viện bàn giao hồ sơ, sổ sách.

- GVụ kiểm tra và thông báo cho giáo viên bổ sung các minh chứng đánh giá chuẩn NNGV năm học 2019-2020 trên hệ thống TEMIS trước 10 giờ 00.

- Ký hợp đồng nhân viên mới về nhận công tác. 

- GVụ lập danh sách học sinh lớp 12 có tổng số điểm 03 môn xét tuyển đại học cao và học sinh có điểm đỗ tốt nghiệp cao đưa lên trang Web của Trường. 


	- Giáo viên xem Quyết định số 943/QĐ-SGDĐT ngày 30/7/2021 của Giám đốc SGD & ĐT (trên Trang Web của Trường) về việc điều động cán bộ, giáo viên, nhân viên tham gia coi thi tại các Điểm thi Kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 2021 đợt 2 để thực hiện.

- GVụ, hoàn thành cấp Giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời, trả học bạ và các loại giấy chứng nhận (bản chính) cho học sinh; địa điểm: nhà văn hóa - đối diện cổng trường THPT - DTNT tỉnh.

- CB - GV - NV nộp bài thu hoạch chính trị hè 2021 qua Hiệu trưởng, chậm nhất 16 giờ 00.
	LĐ, Tổ VP.
	LĐ, Tổ VP.
	CA, QĐ.

	Thứ 3
(03/8)
	- Hoàn thành sắp xếp hồ sơ chuyển chức danh nghề nghiệp và xếp lương đối với VC giảng dạy (cô Hoa, cô Trúc).

- Cô Hoa, phối hợp với BCHCĐ báo cáo số tiền CB-GV-NV ủng hộ phòng, chống Covid -19 (kèm theo danh sách) gửi Hiệu trưởng trước 15 giờ 00.
	 CB-GV-NV và người lao động đăng ký tham gia lực lượng phòng, chống Covid - 19 (theo CV số 1237/SGD ĐT-CTTT ngày 28/7/2021 của SGD & ĐT) qua địa chỉ: blvuong@gmail.com trước 15 giờ 00, để lãnh đạo nhà trường tổng hợp báo cáo lãnh đạo địa phương biết, điều động khi cần thiết và báo cáo về SGD.
	LĐ, Tổ VP.
	LĐ, Tổ VP.
	CA, QĐ.

	Thứ 4  
(04/8)
	 Cô Trúc, cô Hoa: nộp hồ sơ chuyển chức danh nghề nghiệp và xếp lương đối với VC giảng dạy về SGD.
	 GVụ, thu nhận đơn phúc khảo thi TNTHPT đợt 1 và lập danh sách gửi SGD (nếu có).
	LĐ, Tổ VP.
	LĐ, Tổ VP.
	CA, QĐ.

	Thứ 5  (05/8)
	 Thầy Hoàn, Ngôn, Trung, Bình có mặt taị SGD lúc 06 giờ 35 phút để xe SGD đưa đi coi thi TNTHPT đợt 2 tại huyện Đức Phổ.
	 Phát hành thư chào giá mua học phẩm cho học sinh (Tổ VP).
	LĐ, Tổ VP.
	LĐ, Tổ VP.
	CA, QĐ.

	Thứ 6
(06/8)
	
	 Các bộ phận rà soát việc thực hiện báo cáo trong tuần.
	
	
	

	Thứ 7
(07/8)
	
	
	LĐ, Tổ VP.
	LĐ, Tổ VP.
	CA, QĐ.

	CN   (08/8)
	 
	 
	
	
	CA, QĐ.


Lưu ý:

          - Học sinh lớp 12 xem kết quả công nhận tốt nghiệp THPT năm 2021 trên trang Website của Trường (không dán trên bảng tin vì cơ sở vật chất của trường đang trưng dụng làm khu cách ly phòng, chống Covid-19).

          - Nhân viên văn phòng và lãnh đạo đơn vị trực, làm việc theo kế hoạch đã phân công.

          - Tổ VP hoàn thành sắp xếp hồ sơ năm học 2020 - 2021.
          - CB - GV - NV thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.
Quảng Ngãi, ngày 01  tháng 8  năm 2021
                                                                                                             HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                             Đặng Văn Giữ
