	SỞ GD&Đ QUẢNG NGÃI
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 16/8/2021 đến ngày 22/8/2021)
	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(16/8)
	- Lập danh sách GV tiếng anh (theo phụ lục 3) gửi SGD (thầy Nguyễn Qúy - PHT chỉ đạo).

- Nộp bản cứng có dấu về việc trưng dụng CSVC của trường làm khu cách ly phòng Chống Covid-19; dự kiến thời gian tựu trường năm học 2021-2022 (Văn thư thực hiện, thầy Đặng Văn Giữ - HT chỉ đạo).

- Làm việc với lãnh đạo

thành phố Quảng Ngãi bàn giao lại CSVC cho trường; phun thuốc sát khuẩn, vệ sinh trường lớp, sửa chữa KTX... (thầy Đặng Văn Giữ - Hiệu trưởng).
	- Gửi báo cáo đánh giá kết quả thực hiện dự toán NSNN năm 2021, xây dựng NSNN năm 2022 và kế hoạch NSNN 03 năm 2022 - 2024 (KT).

- CB - GV- NV vào trang Web của Trường xemHướng dẫn số 24 –HD/BTGTU ngày 03/8/2021 của Ban Tuyên giáo Tỉnh ủy để tuyên truyền và thực hiện.
	LĐ, Tổ VP.
	LĐ, Tổ VP.
	CA, QĐ.

	Thứ 3
(17/8)
	 Gửi báo cáo cung cấp thông tin phục vụ xây dựng Đề án đội ngũ CB - GV về SGD (Tổ VP thực hiện, thầy Đặng Văn Giữ - HT chỉ đạo). 
	 15 giờ 00: Làm việc với đ/c Sơn; thành phần: đ/c Thêu - CUV, đ/c Thảo - Phó Bí thư Chi bộ; địa điểm: phòng họp của Trường. 
	LĐ, Tổ VP.
	LĐ, Tổ VP.
	CA, QĐ.

	Thứ 4  
(18/8)
	- 08 giờ 30: Họp ban mua sắm; thành phần: thầy Qúy, cô Thảo, Tổ trưởng và Tổ phó VP, cô Hoa, thầy Nghĩa, thầy Hoàn, đại diện TTND, TKHĐ, thầy Nguyễn Đỡ -PHT chủ trì.
- Gửi thống kê số liệu về tổ chức dạy và học môn tiếng Anh năm học 2021-2022 (thầy Nguyễn Qúy -PHT chỉ đạo).
	 Gửi báo cáo tổ chức cá nhân có sai phạm tài chính - ngân sách và kỷ luật cán bộ, công chức, viên chức năm 2021 về SGD (KT).
	LĐ, Tổ VP.
	LĐ, Tổ VP.
	CA, QĐ.

	Thứ 5  (19/8)
	 Tiến hành tu sửa CSVC phục vụ cho năm học mới.


	 Gửi giấy mời họp thanh lý dãy phòng học 11 phòng; thành phần: đại diện lãnh đạo SGD, SXD và STC (Tổ VP thực hiện, thầy Đặng Văn Giữ - Hiệu trưởng chỉ đạo).
	LĐ, Tổ VP.
	LĐ, Tổ VP.
	CA, QĐ.

	Thứ 6
(20/8)
	 Dự Hội nghị tổng kết năm học 2020 - 2021 và triển khai nhiệm vụ năm học 2021-2022 (thầy Đặng Văn Giữ -Hiệu trưởng). 
	
	LĐ, Tổ VP.
	LĐ, Tổ VP.
	CA, QĐ.

	Thứ 7
(21/8)
	 
	
	LĐ, Tổ VP.
	LĐ, Tổ VP.
	CA, QĐ.

	CN   (22/8)
	 
	 
	CA, QĐ.
	CA, QĐ.
	CA, QĐ.


Lưu ý: 

           - Nếu trường không còn trưng dựng làm khu cách ly phòng Chống Covid-19 thì Tổ Chăm sóc Nuôi dưỡng phân công trực bảo vệ ban ngày, quét dọn vệ sinh, tạp vụ; Tổ VP phân công trực bảo vệ buổi tối (Văn thư thông báo cho cô Cúc - tổ trưởng biết để thực hiện).
           - Tuyên truyền Kỷ niệm 76 năm Ngày Cách mạng tháng Tám thành công (19/8/1945 - 19/8/2021); khẩu hiệu tuyên truyền theo CVsố: 976/STTT-TTBCXB ngày 06/8/2021 của Sở Thông tin và Truyền thông (thầy Nguyễn Đỡ - PHT chỉ đạo). 

          - Cập nhật số liệu CB, GV, HS liên quan đến dịch, bệnh Covid -19, trước 16 giờ 00 hàng ngày theo Mẫu của SGD (Tổ VP thực hiện). 
          - Hiện tại phần mềm Zoom đang hỗ trợ giáo dục trong thời điểm dịch Covid-19, Anh Vương - TTVP liên hệ với SGD để khai báo tài khoản Zoom, tổ chức các cuộc họp trực tuyến. 
          - CB - GV - NV thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.
Quảng Ngãi, ngày 15  tháng 8  năm 2021
                                                                                      HIỆU TRƯỞNG
                                                                                     Đặng Văn Giữ
