	SỞ GD&Đ QUẢNG NGÃI
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG THPT DTNT TỈNH
	Độc lập- Tự do- Hạnh phúc



KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 19/7/2021 đến ngày 25/7/2021)

	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(19/7)
	- Các bộ phận rà soát kế hoạch công tác tuần vừa qua (từ ngày 12/7 đến 18/7/2021) để hoàn thành.
- Cô Hoa và cô Trúc - ký nhận hồ sơ GV ở Hiệu trưởng, tiến hành rà soát chuyển chức danh nghề nghiệp và xếp lương, thời gian thực hiện từ ngày 19/7 đến 22/7/2021. 
- Lập danh sách CB-GV-NV tiêm vắc xin gửi Trung tâm Y tế thành phố QN (cô Vy - y tế).

	 CB - GV-NV đăng ký coi thi tốt nghiệp THPT đợt 2 tại Điểm thi dành cho thí sinh diện F1, F2; diện cách ly, phong tỏa theo Chỉ thị của Thủ tướng Chính phủ và thí sinh từ vùng có dịch Covid -19 về, qua Hiệu trưởng trước 17 giờ 00.
- Gửi kết quả giáo dục 02 mặt năm học 2020-2021 cho BCH Hội cha mẹ học sinh, vì do dịch Covid -19 nên không tổ chức họp cha mẹ học sinh (anh Vương - TTVP thực hiện, thầy Nguyễn Qúy – PHT chỉ đạo).
	NVCD.
	NVCD.
	 Bảo vệ.

	Thứ 3
(20/7)
	 BCHCĐ báo cáo kết quả đóng góp tiền tôn tạo, nâng cấp 2 công trình truyền thống của Ngành GD qua đ/c Bí thư Chi bộ.
	 Làm việc với bên B để sửa chữa KTX khu A (HT).
	NVCD.
	NVCD.
	 Bảo vệ.

	Thứ4  
(21/7)
	 BCHCĐ báo cáo Chi ủy về kế hoạch tuyên truyền vận động CBNGNLĐ theo nội dung CVsố: 1128, 1129/LĐLĐ ngày 09/7/2021 của LĐLĐ tỉnh QN và CV số: 148, 149/SL-CĐN ngày 12/7/2021 của CĐ ngành GD (đ/c Thảo - P.Bí thư Chi bộ chỉ đạo). 
	 Cô Hoa - KToán báo cáo kết quả CB-GV-NV ký nộp tiền ủng hộ phòng chống Co vid -19 và trình chứng từ thanh toán tiền công tác phí của CB-GV-NV cho Hiệu trưởng.
	NVCD.
	NVCD.
	 Bảo vệ.

	Thứ 5  (22/7)
	
	 Cô Hoa báo cáo kết quả thực hiện dự toán NSNN 06 tháng đầu năm 2021 qua Hiệu trưởng.
	NVCD.
	NVCD.
	 Bảo vệ.

	Thứ 6
(23/7)
	- Liên hệ với SGD nhận kết quả thi TNTHPT năm 2021 (anh Vương- TTVP).

- Cô Trúc báo cáo các khoản chi cho HS qua HT.
- KToán tham mưu thanh toán tiền tăng giờ của CB-GV-NV.

	 Gửi danh sách CB-GV-NV làm công tác coi thi đợt 2 (theo CV số: 116/SGDĐT-GDTrH  ngày 16/7/2021 về việc chuẩn bị thi đợt 2 Kỳ thi TNTHPT năm 2021): anh Vương - Tổ trưởng thực hiện, thầy Nguyễn Qúy - PHT chỉ đạo.
	NVCD.
	NVCD.
	 Bảo vệ.

	Thứ 7
(24/7)
	 Hoàn thành Phương án bổ nhiệm và chuyển xếp lương theo chức danh nghề nghiệp đối với VC (HT).
	
	NVCD.
	NVCD.
	 Bảo vệ.

	CN   (25/7)
	 
	 
	NVCD.
	NVCD.
	 Bảo vệ.


Lưu ý:

          - Tổ VP thực hiện công tác văn thư, lưu trữ đúng theo quy định.
          - CB-GV-NV thực hiện theo kế hoạch số 1717/KH-TTYTTP ngày 16/7/2021 về việc tiêm vắc xin phòng chống Covid - 19 đợt 3 năm 2021 của Trung tâm Y tế thành phố QN.
          - CB - GV - NV thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.
Quảng Ngãi, ngày 18  tháng 7  năm 2021
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