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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 12/7/2021 đến ngày 18/7/2021)

	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(12/7)
	- TTVP chuyển các văn bản trong kế hoạch Tuần lên Trang Web để CB-GV-NV xem thực hiện.

- Báo cáo sơ kết 03 năm thực hiện QĐịnh số 1299/QĐ-TTg ngày 03/10/2018 của Thủ tướng Chính phủ (thầy Nguyễn Đỡ -PHT). 

- Kiểm tra thống kê số liệu trên CSDL ngành (anh Vương - TTVP, cô Trúc -TK).

- Chấm thi ở Trường THPT Chuyên Lê Khiết (cô Dung, thầy Bình).
	 GV vào Trang  Web của Trường xem CV số 1048/SGD ĐT-TCCB ngày 05/7/2021 về việc hướng dẫn xếp chuyển chức danh nghề nghiệp và xếp lương đối với VC giảng dạy trong các cơ sở GDPT công lập của SGD; nộp hồ sơ theo mục V qua Hiệu trưởng trước 10 giờ 00 ngày 16/7/2020. 
	NVCD.
	NVCD.
	 Bảo vệ.

	Thứ 3
(13/7)
	 Báo cáo theo nội dung CV số 1083/SGDĐT-KHTC ngày 09/7/2021 của SGD trước ngày 16/7/2021 (KT).
	 Báo cáo theo CV số 1020/SGDĐT-KHTC ngày 30/6/2021 của SGD về việc triển khai thực hiện QĐịnh số 433/QĐ-TTg ngày 18/6/2021 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm UBDT (cô Hoa -KT, anh Vương -TTVP).
	NVCD.
	NVCD.
	 Bảo vệ.

	Thứ 4  
(14/7)
	 
	
	NVCD.
	NVCD.
	 Bảo vệ.

	Thứ 5  (15/7)
	 Giới thiệu Lớp học không khoảng cách trên Trang  Web của Trường để học sinh biết (lịch phát sóng theo CV số 2401/2021/CA-DA ngày 24/6/2021 của công ty cổ phần đầu tư và dịch vụ giáo dục): Anh Vương - TTVP.
	- 15 giờ 00 phút: Họp ở phòng Liên tịch, thành phần: Thầy Quý, thầy Nghĩa, thầy Thanh, anh Vương, thầy Đỡ - chủ trì. 
- Lập phương án tăng cường công tác phòng cháy, chữa cháy, bảo vệ an toàn hồ sơ, tài liệu (Tổ VP thực hiện, thầy Nguyễn Đỡ - chỉ đạo).
	NVCD.
	NVCD.
	 Bảo vệ.

	Thứ 6
(16/7)
	 Các bộ phận rà soát việc thực hiện báo cáo trong tuần.
	 Hoàn thành biên chế các lớp gửi Hiệu trưởng (anh Vương thực hiện, thầy Nguyễn Qúy - PHT chỉ đạo).
	NVCD.
	NVCD.
	 Bảo vệ.

	Thứ 7
(17/7)
	
	
	NVCD.
	NVCD.
	 Bảo vệ.

	CN   (18/7)
	 
	 
	NVCD.
	NVCD.
	 Bảo vệ.


Lưu ý:

          - Tổ VP phân công nghỉ hè 2021; lãnh đạo đơn vị trực theo lịch và xử lý công việc cơ quan.
          - CB-GV-NV & HS vào Trang Web của Trường xem thể lệ Liên hoan phim toàn quốc về an toàn giao thông để biết tham gia hưởng ứng liên hoan phim.
          - CB - GV - NV thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.
Quảng Ngãi, ngày 11  tháng 7  năm 2021
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Đặng Văn Giữ
