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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 34
(Từ ngày 10/5/2021 đến ngày 16/5/2021)

	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(10/5)
	- 07 giờ 30: 

+ Họp Ban Giám hiệu;

+ Họp chi bộ; nội dung: Góp ý dự thảo báo cáo,… phương hướng; triển khai công văn; định hướng lãnh đạo công tác sắp đến; thành phần:  đảng viên Tổ Sử - Địa – GDCD (02đ/c), Toán – Tin (04đ/c), Văn phòng (03đ/c), Anh - TD – GDQP(01đ/c): đ/c Thêu - CUV triển khai Phần I, III và chủ trì; đ/c Thảo - PBT tham dự và triển khai Phần II, công văn và định hướng công tác.

Lưu ý: đảm bảo thực hiện 5 K theo quy định.

- TTCMôn nộp tổng hợp kết quả đánh giá chuẩn nghề nghiệp GV của đồng nghiệp trong tổ (biểu mẫu 03) và  biểu mẫu 01, 02, … qua Hiệu trưởng trước 10 giờ 00.

- GVụ in đề cương ôn thi TNTHPT năm 2021 (Tuần 01, từ ngày 10/5 đến ngày 15/5/2021) gửi thầy Nguyễn Qúy - PHT và đưa lên trang Web của Trường.
	- 14 giờ 30: Họp chi bộ; nội dung: Góp ý dự thảo báo cáo… và phương hướng; triển khai công văn của Đảng; định hướng lãnh đạo công tác sắp đến; thành phần:  đảng viên Tổ Ngữ Văn, Lý - Hóa - Sinh - CN: đ/c Thêu - CUV triển khai Phần I và III; đ/c Thảo – PBT chủ trì và triển khai Phần II, công văn, định hướng công tác.

Lưu ý: đảm bảo thực hiện 5 K theo quy định.

- GV nộp bài thu hoạch bồi dưỡng nội dung 3 qua Văn thư trước 17 giờ 00 (02 tập). 
- Hoàn thành hồ sơ thanh lý  dãy phòng học Đông - Tây gửi SGD.

- Rà soát danh sách CBQL làm công tác thi TNTHPT năm 2021 và danh sách CB-GV-NV làm công tác coi thi tuyển sinh vào lớp 10 năm học 2021-2022 gửi SGD (GVụ).
	Bảo vệ.
	 Bảo vệ.
	-Thầy Giữ; 

- Bảo vệ. 



	Thứ 3
(11/5)
	 07 giờ 00: Họp Tổ CMôn đánh giá nội dung 3, Hội đồng đánh giá làm việc theo Quyết định của Hiệu trưởng.
	 Kế toán xây dựng Kế hoạch thực hiện Chương trình hành động về thực hành tiết kiệm, chống lãng phí năm 2021 gửi Hiệu trưởng.
	Bảo vệ.
	 Bảo vệ.
	-Thầy Nghĩa;

- Bảo vệ.

	Thứ 4  
(12/5)
	 Cập nhật đánh giá chuẩn nghề nghiệp GV trên hệ thống quản lý (LĐ, TKHĐ). 
	- TTCM nộp biên bản theo mẫu phát hành; bài thu hoạch bồi dưỡng nội dung 3, phiếu đánh giá của GV qua Văn thư trước 17 giờ 00.

- Tổ trưởng nhận Đề cương báo cáo tổng kết năm học 2020 - 2021 ở Văn thư.
	
	 Bảo vệ.
	-Thầy  Qúy;
- Thầy Ngôn
- Bảo vệ.

	Thứ 5  (13/5)
	- Thầy Qúy - PHT xây dựng kế hoạch Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh năm 2021.

- TT/TPCMôn rà soát, kiểm tra và báo cáo bằng văn bản về tiến độ thực hiện chương trình, tính đến sáng thứ 5 ngày 06/5/2021 qua Văn thư trước 11 giờ 00.
	- Báo cáo kết quả tiếp công dân định kỳ (Tổ VP).

- 15 giờ 00: Rà soát kết quả xếp loại thi đua; thành phần: thầy Linh, thầy Nghĩa, Tổ trưởng VP, đại diện TTND, thầy Nguyễn Đỡ - PHT chủ trì. 

- GVBM nộp sổ điểm cá nhân qua Văn thư trước 17 giờ 00.
	Bảo vệ.
	 Bảo vệ.
	- Thầy Đỡ;
- Thầy Linh
- Bảo vệ.

	Thứ 6
(14/5)
	 Kiểm tra sổ điểm cá nhân, nhập điểm, sổ đầu bài...; thành phần: GVụ, thầy Linh, thầy Thương, cô Dung, cô Phan Hương, cô Phụng, thầy Bình, thầy Nguyễn Qúy – PHT chỉ đạo.
	 Liên hệ với SGD nhận hồ sơ thi tuyển vào lớp 10 năm học 2021 -2022 (Tổ VP).
	Bảo vệ.
	 Bảo vệ.
	- Thầy Hoàn;
- Thầy Vân
- Bảo vệ.

	Thứ 7
(15/5)
	- Hoàn thành báo cáo kết quả đánh giá bồi dưỡng GV gửi SGD (thầy Qúy - PHT).

- Hoàn thành hồ sơ thiết kế, dự toán tu sửa KTX Khu A (36 phòng).
	 GV dạy ôn thi TNTHPT năm 2021  gửi đề cương (Tuần 02) qua địa chỉ mail: blvuong@gmail.com chậm nhất 15 giờ 00.
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	- Thầy Qúy;
- Thầy Hội 

- Bảo vệ.

	CN   (16/5)
	
	
	Bảo vệ. 
	Bảo vệ.
	- Thầy Giữ;
- Thầy Bình
- Bảo vệ.


Lưu ý:

           - Thông báo cho học sinh biết về việc Hướng dẫn xét tuyển thẳng và ưu tiên xét tuyển thẳng vào ĐH; CĐGDMN năm 2021 để thực hiện (GVụ).

           - CB - GV - NV & HS thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.
Quảng Ngãi, ngày 09  tháng 5  năm 2021

                                                                           


HIỆU TRƯỞNG
                                                                       



 Đặng Văn Giữ
