	SỞ GD&Đ QUẢNG NGÃI
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG THPT DTNT TỈNH
	Độc lập- Tự do- Hạnh phúc


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 25
(Từ ngày 08/3/2021 đến ngày 14/3/2021)
	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(08/3)
	- Tiết 1: 

+ 07 giờ 00 – 07 giờ 15: Họp GVCN, thành phần tham dự: Nhân viên Y  tế, Tổ trưởng và Tổ phó CD; thầy Nguyễn Đỡ - P.HT chủ trì;

+ 07 giờ 15 – 07 giờ 45: GVCN sinh hoạt lớp.

- Tiết 2: Học theo TKB.

- Tổ trưởng báo cáo thực hiện tinh giản biên chế năm 2021 qua Hiệu trưởng trước 10 giờ 00.


	- 13 giờ 30: Thao giảng theo Kế hoạch số 66/KH-DTNT ngày 02/3/2021 của Trường.

- 14 giờ 30: Họp (bước 01) giới thiệu người ứng cử đại biểu HĐND tỉnh nhiệm kỳ 2021 – 2026, thành phần: Lãnh đạo đơn vị, BCHCĐ, TKHĐ;

- 14 giờ 45: Họp cơ quan (Hội nghị cử tri - bước 02);Tổ VP chuẩn bị phiếu kín.
- 15 giờ 30: Hội nghị (bước 3), thành phần: Lãnh đạo đơn vị, P.Bí thư chi bộ, đại diện BCHCĐ, BTĐ, Tổ trưởng, TKHĐ; Tổ VP chuẩn bị phiếu kín.

- 16 giờ 15: Họp lãnh đạo đơn vị, P.Bí thư chi bộ, đại diện BCHCĐ. 
	Bảo vệ.
	- Cô Hiền (lý).

- Bảo vệ.
	-Thầy Giữ; 

-Thầy Thương;

- Bảo vệ.

	Thứ 3
(09/3)
	- Tập huấn ở Trường THPT Lê Trung Đình (thầy Trung).

- CB - GV - NV nộp bản cam kết trách nhiệm nêu gương, tu dưỡng, rèn luyện phấn đấu năm 2021 qua cô Trúc và cô Trinh trước 09 giờ 00 (xem trang Web của Trường).  

- Báo cáo thực hiện tinh giản biên chế về SGD (KT).

- Ban hành KH sử dụng thư điện tử và phát triển công thông tin điện tử Trường THPT DTNT tỉnh giai đoạn 2021 – 2025.
	- Báo cáo số liệu về trường, lớp, học sinh, đội ngũ (Tổ VP thực hiện, thầy Nguyễn Qúy – PHT chỉ đạo).
	Bảo vệ.
	- Cô Hồng;

- Bảo vệ.
	-Thầy Qúy;

-Thầy Linh;

- Bảo vệ.

	Thứ 4  
(10/3)
	 KToán hoàn thành mẫu hợp đồng nhân viên (biểu mẫu theo NĐịnh 115/2020/NĐ-CP) gửi Hiệu trưởng.
	 14 giờ 00: Giảng dạy sơ cấp cứu và kết hợp tư vấn tuyển sinh năm 2021 cho học sinh lớp 12, địa điểm  Nhà thi đấu; thầy Nguyễn Đỡ - PHT chỉ đạo tạo điều  kiện về CSVC và phân công CB-GV-NV theo dõi quản lý học sinh.
	Bảo vệ.
	- Cô Hiền (sử);
 - Bảo vệ.
	-Thầy  Nghĩa;

- Thầy Vân;

- Bảo vệ

	Thứ 5  (11/3)
	 Thi đấu HKPĐ (theo Kế hoạch của SGD).
	 
	Bảo vệ.
	- Cô Hạnh;

- Bảo vệ.
	- Thầy Đỡ;

- Thầy Thanh; 
- Bảo vệ.

	Thứ 6
(12/3)
	- HĐKHCS hoàn thành chấm SKKN cấp Trường niêm yết ở bảng tin.
- Báo cáo tình hình thực hiện tự chủ năm 2020 về SGD (KT).

- ĐTN gửi kế hoạch động CM 26/3 qua Hiệu trưởng.
	- Báo cáo kết quả triển khai công tác tư vấn tâm lý về SGD (Tổ Tư vấn thực hiện, thầy Nguyễn Đỡ -PHT chỉ đạo).
- Hoàn thành kiểm tra bằng cấp của CB, đảng viên, VC (cô Trúc, cô Thêu).
	Bảo vệ.
	- Cô Vy 
- Bảo vệ.
	- Thầy Hoàn;

- Thầy Bình;

- Bảo vệ.

	Thứ 7
(13/3)
	- 08 giờ 00: Lãnh đạo đơn vị, 
P. Bí thư chi bộ, CTCĐoàn làm việc với thầy Thanh, địa điểm phòng Hiệu trưởng.
- Báo cáo tiếp công dân về SGD (Tổ VP).

- Phát hành nội dung SH lớp.
	
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	- Thầy Qúy; 

- Thầy Hội; 

- Bảo vệ.

	CN   (14/3)
	
	 
	Bảo vệ. 
	Bảo vệ.
	- Thầy Giữ;

- Thầy Ngôn;

- Bảo vệ.


Lưu ý: 

          - Tổ QLNT tự sắp xếp thời gian kiểm tra phòng ở KTX theo kế hoạch (thứ 2, 5 hàng tuần) và báo cáo kết quả qua thầy Hội tổng hợp gửi thầy Đỡ - PHT trước 17 giờ 00 trong ngày.

          - CB - GV - NV thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.
	
	Quảng Ngãi, ngày 07 tháng 3  năm 2021
   HIỆU TRƯỞNG

                                    Đặng Văn Giữ


