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	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(25/01)
	- Tiết 1:

+ Ổn định đội hình

điều khiển chào cờ, nhận xét về công tác QLNT (thầy Hội);
+ Nhận xét, thông báo kết quả xếp loại thi đua và  triển khai công tác của Đoàn (thầy Hoàn); 

+ Triển khai công tác sắp đến (thầy Qúy – P.HT); thành phần tham dự: Tập thể LĐMR (có tổ phó), GVCN, Tổ QLNT.

-  08 giờ 00: Phân công công tác đối với bà Trần Phương Vy – nhân viên y tế (HT, TTVP).
	-  Nhận bằng TNTHPT năm 2020  trong các ngày 25, 26, 27/01/2021 (cô Trúc).
- Báo cáo kết quả thực hành tiết kiệm, chống lãng phí năm 2020 về SGD; công khai  dự toán NSNN và thu nhập tăng thêm năm 2020  ở bảng tin để CB-GV-NV xem (cô Hoa).

- Nhóm TD, GDQP - AN hoàn thành kế hoạch  theo tinh thần cuộc họp sáng 18/01/2021 gửi qua cô Hoa và anh Vương, trước 16 giờ 00.
	Bảo vệ.
	 Bảo vệ.
	-Thầy Giữ; 

-Thầy Ngôn ;

- Bảo vệ.

	Thứ 3
(26/01)
	 07giờ 30: Tập huấn công tác tư vấn tâm lý học đường  (thầy Đỡ -PHT); Tập huấn công tác y tế trường học  (cô Trần Phương Vy - nhân viên y tế ); địa điểm:  Trường Cao đẳng Công thương  TP. Hồ Chí Minh, chi nhánh Quảng Ngãi.
	- 15 giờ 10: Tập huấn lại cho GV; thành phần tham dự: GV; cô Đinh Thị Thu Hiền thực hiện, thầy Đỡ - PHT chỉ đạo.

- Báo cáo công tác nghỉ Tết Tân Sửu – 2021 (thầy Qúy –PHT).

- 16 giờ 20: Họp chọn nhà xe, ký hợp đồng đưa HS về quê nghỉ Tết Tân Sửu – 2021, thành phần: T.Linh, T. Nghĩa, A. Vương, cô Hoa, T. Bình, T. Đỡ chủ trì.
	Bảo vệ.
	- Bảo vệ.
	-Thầy Qúy;

-Thầy Trung ; 

- Bảo vệ.

	Thứ 4  
(27/01)
	- 07giờ 30: Tập huấn công tác tư vấn tâm lý học đường; địa điểm:  Trường Cao đẳng Công thương  TP. Hồ Chí Minh, chi nhánh Quảng Ngãi (cô Thảo).
	
	Bảo vệ.
	 Bảo vệ.
	-Thầy  Nghĩa;

- Thầy Thanh ;

- Bảo vệ

	Thứ 5  (28/01)
	- Các lớp hoàn thành đăng ký tiết mục VN qua anh Vương, trước 10 giờ 00.
- Bàn giao công tác y tế (TT,TPVP, CD).
	 Hợp đồng xe đưa đón học sinh lớp 12 nghe tư vấn “ Tiếp bước Trường thi” năm 2021 (Tổ VP và BTVĐoàn phối hợp, thầy Đỡ -PHT chỉ đạo).
	Bảo vệ.
	- Cô Ly;

- Bảo vệ.
	- Thầy Đỡ;

- Thầy Thành ; 
- Bảo vệ.

	Thứ 6
(29/01)
	 - Hoàn thành ký hợp đồng nhân viên y tế gửi SGD (HT, KT).
- Phát hành thư mời cá nhân và các đơn vị, doanh nghiệp có liên quan để trào quà tết cho học sinh.
	 Tổng hợp theo dõi ngày công, thực thi nhiệm vụ gửi P.HT, Tổ Trưởng (thầy Linh, thầy Nghĩa, anh Vương).
	Bảo vệ.
	- Cô P.Hương; 
-Bảo vệ.
	- Thầy Hoàn,

- Thầy Tuấn;

- Bảo vệ.

	Thứ 7
(30/01)
	- Kế toán hoàn thành quyết toán kỷ niệm 30 năm thành lập trường.
 - Phát hành nội dung SH lớp.


	 - 14 giờ 00: Tập huấn ở Trường THPT số 1 Đức Phổ (thầy Qúy, anh Vương - GVụ)
- 14 giờ 30: Đưa học sinh lớp 12 nghe tư vấn “ Tiếp bước Trường thi” năm 2021; địa điểm: Trường ĐH Phạm Văn Đồng, số học sinh lớp 12 còn lại theo dõi trên Kênh  PTQ của Đài Phát thanh và Truyền hình QN (BTVĐoàn thực hiện).
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	- Thầy Đỡ;

- Thầy Hội;
- Bảo vệ.

	CN   (31/01)
	 
	 19 giờ 15: Duyệt VN; thầy Qúy, Hoàn, Hội, cô Hương Hoài (thầy Hoàn thông báo cho cô Hoài).
	Bảo vệ. 
	 - Bảo vệ.
	- Thầy Giữ;
-Thầy Linh ;

- Bảo vệ.


Lưu ý: 
          - Hoàn thành bán thanh lý tài sản hư hỏng (Ban Thanh lý tài sản).
          - Tổ QLNT tự sắp xếp thời gian kiểm tra phòng ở KTX theo kế hoạch (thứ 2, 5 hàng tuần) và báo cáo kết quả qua thầy Hội tổng hợp gửi thầy Đỡ -PHT, trước 17 giờ 00 trong ngày. 
          -  GV & HS tiếp tục tham gia Cuộc thi “ATGT cho nụ cười ngày mai”.
          -  Treo cờ Tổ quốc và khẩu hiệu tuyên truyền Đại hội đại biểu toàn quốc lần thứ XIII của Đảng (thầy Đỡ - PHT chỉ đạo).
          -  CB - GV  thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.
	
	Quảng Ngãi, ngày 24 tháng 01 năm 2021

HIỆU TRƯỞNG

Đặng Văn Giữ


