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	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(11/01)
	- Tiết 1:  

+ Ổn định đội hình điều khiển chào cờ, nhận xét về công tác QLNT (thầy Hội);
+ Nhận xét, thông báo kết quả xếp loại thi đua và  triển khai công tác của Đoàn (thầy

Hoàn); 

+ Triển khai công tác sắp đến (thầy Giữ - HT); 

=> Thành phần tham dự: Tập thể LĐMR (có tổ phó), GVCN, Tổ QLNT năm 2021.

- Tổ QLNT kiểm tra phòng ở KTX và báo cáo qua thầy Hội tổng hợp gửi thầy Đỡ -PHT trước 11 giờ 00.

- GVCN gửi dự kiến xếp loại hạnh kiểm học kỳ I qua cô Trinh, trước 10 giờ 00.

- TTCMôn kiểm tra việc nộp báo cáo theo mẫu của P.HT đã phát hành, thời gian quy định chậm nhất là ngày 07/01/2021.
	- GVBM trả bài kiểm tra tập trung Tuần 18 để học sinh xem và hoàn thành nhập điểm trước 17 giờ 00.

- Hoàn thành thư chào giá xe đưa học sinh về nghỉ Tết nguyên đán Tân Sửu 2021 gửi Hiệu trưởng (Tổ VP).

- 14 giờ 00:  Họp rà soát xếp loại hạnh kiểm học kỳ I; thành phần: thầy Hội, thầy Hoàn, thầy Đỡ - chủ trì.

- 15 giờ 00: Họp kiểm tra đề cuối kỳ I (ma trận, bảng đặc tả, hướng dẫn chấm), trước khi chuyển mail về SGD; thành phần gồm các thầy cô giáo: thầy Giữ, Qúy, Đỡ, Thanh, Hội, Linh, Quế, Nghĩa, Vương, Quyên, Tâm, Vy, Hương – Hóa, Phụng.

 - Liên hệ với Văn phòng UBND huyện để bố trí địa điểm họp CMHS học kỳ I năm học 2020-2021 (Tổ VP thực hiện).
	Bảo vệ.
	- Cô Hạnh;
- Bảo vệ.
	-Thầy Giữ; 

-Thầy Bình;

- Bảo vệ.

	Thứ 3
(12/01)
	- 08 giờ 00: Tập huấn ở Trường THPT Trần Quốc Tuấn (thầy Qúy, thầy Linh).

- TTCMôn báo cáo sơ kết học kỳ I bằng văn bản qua văn thư trước 11 giờ 00.

 - GVBM nộp bài kiểm traTuần 18 qua cô Trinh trước 11 giờ 00. 

- Kiểm tra xếp loại 02 mặt GD và sổ điểm cá nhân (GVụ thực hiện). 

- Nộp đề, ma trận, bảng đặc tả, hướng dẫn chấm của từng môn đóng gói thành 01foder gửi

SGD (anh Vương thực hiện, thầy Qúy chỉ đạo).
	- 14 giờ 00:  Họp xét các danh hiệu thi đua học sinh HKI; thành phần: Hiệu trưởng, PHT, P.Bí thư chi bộ, CTCĐ, BTĐ, TTCM, TTVP, GVCN (bổ sung Tổ trưởng chăm sóc và nuôi dưỡng), GVCN chuẩn bị nội dung.

- 16 giờ 00: Họp Ban chỉ đạo cuộc thi “ATGT cho nụ cười ngày mai”; thành phần gồm các thầy cô giáo: thầy Qúy,  Hoàn, Linh, Vương, Vy, Hoa, thầy Đỡ - chủ trì.


	Bảo vệ.
	- Cô Vy;

- Bảo vệ.
	-Thầy Qúy;

-Thầy Quế; 

- Bảo vệ.

	Thứ 4  
(13/01)
	- Tổ VP phát hành giấy mời họp CMHS học kỳ I.

- Báo cáo sơ kết học kỳ I và cập nhật dữ liệu trên cơ sở ngành (thầy Giữ báo cáo, Tổ VP cập nhật dữ liệu). 
	 Hợp đồng xe đi họp CMHS học kỳ I (Tổ VP thực hiện, thầy Đỡ chỉ đạo).
	Bảo vệ.
	- Cô Hương (sử);
- Bảo vệ.
	-Thầy  Nghĩa;

- Thầy Vân;

- Bảo vệ

	Thứ 5  (14/01)
	 Tổ QLNT kiểm tra phòng ở KTX và báo cáo qua thầy Hội tổng hợp gửi thầy Đỡ -PHT trước 11 giờ 00.
	 - Báo cáo tiếp công dân định kỳ (anh Vương thực hiện, thầy Giữ chỉ đạo).

- Bàn giao sổ liên lạc của lớp theo huyện qua văn thư trước 17 giờ 00 phút.
	Bảo vệ.
	- Cô Kiều

- Bảo vệ.
	- Thầy Đỡ;

- Thầy Linh; 
- Bảo vệ.

	Thứ 6
(15/01)
	  Nhóm TD, GDQP-AN gửi danh sách VĐV tham gia HKPĐ qua cô Trinh, trước 10 giờ 00.
	 Báo cáo điểm kiểm tra cuối kỳ I, kiểm tra nội bộ, số liệu thi Nghề PT đợt II, kết quả BD chương trình GDPT năm 2018, công tác Chính trị tư tưởng trong học sinh…về SGD (Tổ VP thực hiện, thầy Qúy chỉ đạo).
	Bảo vệ.
	- Cô Phụng 
- Bảo vệ.
	- Thầy Hoàn, 
- Thầy Thành;

- Bảo vệ.

	Thứ 7
(16/01)
	  Phát hành nội dung SH lớp.


	- 14 giờ 30: Họp Hội đồng trường, nhiệm kỳ 2020 -2025 (anh Vương gửi giấy mời và thông báo cho các thành viên). 

- Niêm yết công khai chất lượng GD, CSVC,…): Lãnh đạo, KT, GVụ.
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	- Thầy Đỡ;

- Thầy Hội;
- Bảo vệ.

	CN   (17/01)
	 
	
	Bảo vệ. 
	 Bảo vệ.
	- Thầy Giữ;
-Thầy Ngôn;

- Bảo vệ.


Lưu ý: 

             -  Bắt đầu dạy BDHSG thi cấp trường theo TKB.

           - Nếu GV sắp xếp được lịch dạy  thì đăng ký đi họp CMHS học kỳ I năm 2020-2021 trực tiếp qua thầy Giữ, trước ngày 13/01/2021; thời gian đi họp từ ngày 19/01/2021 đến ngày 23/01/2021. 
           -  CB - GV  thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.
	
	Quảng Ngãi, ngày 10  tháng 01  năm 2021
   HIỆU TRƯỞNG
Đặng Văn Giữ



