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                                        KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 18
                                  (Từ ngày 04/01/2021 đến ngày 10/01/2021)
 

	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(04/01)
	- Kiểm tra học kỳ I môn Ngữ văn lớp 12; 07 giờ 00 họp giáo viên coi kiểm tra (thầy Qúy - PHT).
- TT/TP, các bộ phận đăng ký nhu cầu mua sắm năm 2021 qua cô Trinh trước 10 giờ 00.

- GVụ kiểm tra sổ điểm, nhập điểm các môn Tuần 16 và báo cáo cho HT trước 10 giờ 00.
- Tổ QLNT kiểm tra phòng ở KTX và báo cáo qua thầy Hội tổng hợp gửi thầy Đỡ -PHT trước 11 giờ 00.
- 08 giờ 00: Họp công khai bản kê tài sản của HT, PHT, KT; thành phần tham dự: tập thể LĐMR (có tổ phó, KT), đại diện TTND.
- Thầy Qúy - PHT nghiên cứu chỉ đạo thực hiện công văn số 02/2020-2021/IOE ngày 24/12/2020 về việc Hướng dẫn tổ chức kỳ thi cấp Quận/Huyện đối với khối TH &THCS và cấp Trường đối với khối THPT năm học 2020-2021.
	- Kiểm tra học kỳ I môn Ngữ văn lớp 10,11; 13 giờ 30 họp giáo viên coi kiểm tra (thầy Qúy - PHT). 

- TT/TPCMôn gửi dự kiến phân công CMôn học kỳ II qua cô Trinh, trước 16 giờ 00. 

- Phát động  cuộc thi “ATGT cho nụ cười ngày mai” cho giáo viên và sinh (thầy Đỡ và thầy Hoàn).
- GVBM nộp bài kiểm tra Tuần 16 qua cô Trinh trước 16 giờ 00.

- 14 giờ 00: GVCN nộp hồ sơ chủ nhiệm lớp để kiểm tra; thành phần kiểm tra: anh Vương, thầy Tuấn, thầy Hội, đại diện TTND - giám sát, thư ký tổng hợp - thầy Linh, chủ trì - thầy Đỡ (chuẩn bị biểu mẫu, biên bản).
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	-Thầy Giữ; 

-Thầy Linh;

- Bảo vệ.

	Thứ 3
(05/01)
	- Kiểm tra học kỳ I (theo Kế hoạch số 386/KH-DTNT ngày 14/12/2020 của Hiệu trưởng).
- 09 giờ 45: Làm việc với Hội Khuyến học tỉnh; thành phần tham dự: thầy Đỡ, Gvụ, học sinh (thầy Đỡ chỉ đạo chuẩn bị CSVC, thầy Qúy chọn học sinh tham dự).
	 Kiểm tra học kỳ I  (theo Kế hoạch số 386/KH-DTNT ngày 14/12/2020 của Hiệu trưởng).
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	-Thầy Qúy;

-Thầy Trung; 

- Bảo vệ.

	Thứ 4  
(06/01)          
	- Kiểm tra học kỳ I.
- 07 giờ 30: Họp chọn nhà cung cấp học phẩm cho học sinh; thành phần: thầy Linh, anh Vương, cô Hoa, cô

Trúc, đại diện TTND, thầy Đỡ -PHT chủ trì.
	- Kiểm tra học kỳ I.
- Hoàn thành báo cáo kết quả xếp loại thi đua tháng 12/2020 và tổng hợp thi đua từ tháng 01/2020 đến 12/2020 (thầy Đỡ - PHT chỉ đạo).
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	-Thầy Nghĩa;

- Thầy Vân;

- Bảo vệ

	Thứ 5  (07/01)          
	- Kiểm tra học kỳ I. 

- Tổ QLNT kiểm tra phòng ở KTX và báo cáo qua thầy Hội tổng hợp gửi thầy Đỡ -PHT trước 11 giờ 00.
	- Kiểm tra học kỳ I.

- Tổ trưởng nhận Đề cương báo cáo sơ kết học kỳ I năm học 2020-2021 ở cô Trinh.

- Đ/c Hoa báo cáo công tác bàn giao tài chính của chi bộ bằng văn bản cho đ/c bí thư chi bộ.
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	- Thầy Đỡ;

- Thầy Tuấn; 
- Bảo vệ.

	Thứ 6
(08/01)
	- Kiểm tra học kỳ I.
- Các tổ gửi góp ý dự thảo Kế hoạch thực hiện chương trình điều chỉnh mức sinh đến năm 2030 qua mail Bạch Long Vương.
	Hoàn thành ký chốt sổ đầu bài học kỳ I (thầy Qúy –PHT). 
	Bảo vệ.
	 Bảo vệ.
	- Thầy Hoàn; 
- Thầy Thanh;

- Bảo vệ.

	Thứ 7
(09/01)
	- Thầy Đỡ -PHT phát hành nội dung sinh hoạt lớp.

- Tổ VP phát học phẩm cho học sinh.


	- GVụ kiểm tra sổ điểm, nhập điểm các môn kiểm tra tại lớp Tuần 17 và báo cáo cho Hiệu trưởng trước 16 giờ 00.
- GVBM nộp bài kiểm tra Tuần 17 qua cô Trinh trước 16 giờ 00.

- 15 giờ 00 phút: Họp ban kiểm kê tài sản.
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	- Thầy Qúy;

- Thầy Hội;
- Bảo vệ.

	CN  (10/01)
	 
	
	Bảo vệ
	 Bảo vệ.
	- Thầy Giữ;
- Thầy Thành;

- Bảo vệ.


Lưu ý: 
           - Họp coi kiểm tra học kỳ I: buổi sáng 07 giờ 00, buổi chiều 13 giờ 30, địa điểm phòng: Phòng học tương tác.

           - CB - GV  thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.
	
	Quảng Ngãi, ngày 02  tháng 01  năm 2021
   HIỆU TRƯỞNG
Đặng Văn Giữ




