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                                        KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 17
                                  (Từ ngày 28/12/2020 đến ngày 03/01/2021)
 

	Ngày, tháng, năm
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực

	
	
	
	Sáng
	Chiều
	Đêm

	Thứ 2
(28/12)
	- Tiết 1:  

+ Ổn định đội hình điều khiển chào cờ, nhận xét về công tác QLNT  (thầy Hội);
+ Nhận xét, thông báo kết quả xếp loại thi đua và  triển khai công tác của Đoàn (P.BTĐoàn trường); 

+ Triển khai công tác sắp đến (thầy Giữ - HT); thành phần tham dự: Tập thể LĐMR (có tổ phó), GVCN, Tổ QLNT năm 2020.

- 07 giờ 30: Họp ở Ban Dân tộc tỉnh (thầy Hoàn – BTĐ trường).

- Tiết 2: Học theo TKB.

- Bộ phận theo dõi ngày giờ công tổng hợp số liệu tháng 12/2020 gửi tổ trưởng.

- Văn thư phô tô Kế hoạch tháng 01/2021 gửi LTMR.

- GV đi tập huấn Tuần 16 báo cáo nội dung tập huấn qua cô Trinh trước 10 giờ 00.
	- 14 giờ 00: Họp TTLĐMR (kể cả tổ phó).

- 14 giờ 30 đến 15 giờ 30: Họp tổ;

- 15 giờ 30 đến 17 giờ 00: Tập huấn theo  đơn vị nhóm CMôn.

- Nếu giáo viên bộ môn thực hiện chương trình giảng dạy chưa đúng tiến độ, tính đến hết tuần 16 thì báo cáo qua giáo vụ: Họ tên GV, số tiết thiếu ở từng lớp, lý do, kế hoạch dạy bù trong tuần 17 (có xác nhận của tổ trưởng).
- GVBMôn nộp đề kiểm tra, ma trận,hướng dẫn chấm các môn Tuần 17 (theo CV 1712/SGDĐT-

GDTrH ngày 21/12/2020 của SGDĐT) qua anh Vương bảng in trước 16 giờ 00, đồng thời gửi email về địa chỉ quyst1@gmail.com.
- 19 giờ 30: Họp lớp trưởng, lớp phó và bí thư chi đoàn 15 lớp, thành phần: thầy Hội, thầy Hoàn, thầy Nghĩa, thầy Qúy - PHT chủ trì.
	Bảo vệ.
	- Cô Trinh;

- Bảo vệ.
	-Thầy Giữ; 

-Thầy Bình;

- Bảo vệ.

	Thứ 3
(29/12)
	 07 giờ 30: Tập huấn phần mềm cơ sở dữ liệu ngành về công tác quản lý nhân sự, đội ngũ nhà giáo và CBQL, tại SGD (TTVP). 

- Văn phòng mail phân công trực tết DL về SGD.


	14 giờ 30:  Họp Ban thi đua rà soát xếp loại thi đua tháng 12/2020 và tổng hợp kết quả thi đua cả năm từ tháng 01/2020 đến tháng 12/2020, thầy Đỡ -PHT chủ trì. 


	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	-Thầy Qúy;

-Thầy Quế; 

- Bảo vệ.

	Thứ 4  
(30/12)          
	 Hoàn thành Tờ trình và Phương án tổ chức đấu thầu Căn tin gửi SGD (HT, KT).
	- 14 giờ 00: Họp bàn giao công tác tài chính của chi bộ; bên nhận: đ/c Hoa, Trúc, Thêu, bên giao đ/c Sơn; địa điểm: phòng kế toán.

- Dự Lễ kỷ niệm 25 năm thành lập Trường Phổ thông Dân tộc nội trú huyện Sơn Tây.
	Bảo vệ.
	- Cô Hoài Hương;
- Bảo vệ.
	-Thầy Nghĩa;

- Thầy Sơn;

- Bảo vệ

	Thứ 5  (31/12)          
	
	 14 giờ 30: Họp Tổ Quản lý nội trú năm 2021; thành phần (CB-GV xem Quyết định dán ở phòng đợi GV), thầy Đỡ -PHT chủ trì. 
	Bảo vệ.
	-Cô Quyên;

- Bảo vệ.
	- Thầy Đỡ;

- Thầy Quỳnh; 
- Bảo vệ.

	Thứ 6
(01/01)
	 NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH
	 NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH
	Bảo vệ.
	 Bảo vệ.
	- Thầy Hoàn, - Thầy Hội;

- Bảo vệ.

	Thứ 7
(02/01)
	- Phát hành nội dung SH lớp.

- Hoàn thành kê khai tài sản năm 2020 (HT, PHT, KT). 

- Hoàn thành tờ trình, biên bản, biểu mẫu thanh lý tài sản cố định gửi SGD (Ban thanh lý TS).

	- Hoàn thành điểm kiểm tra các môn Tuần 16 (GDCD 10, 11; Công nghệ 10, Tin học 11, nghề PT 11), trước 16 giờ 00.

- Hoàn thành đánh vecni bàn ghế, lắp đặt hệ thống âm thanh, điện, quạt,  trang trí phông, khẩu hiệu, bục nói chuyện, bục để tượng Bác Hồ… ở phòng họp, bố trí bảng ở khu hiệu bộ và phòng đợi GV (Tổ VP thực hiện); sắp xếp bàn ghế, vệ sinh phòng tổ bộ môn (Tổ CMôn thực hiện); thầy Đỡ -PHT chỉ đạo; hoàn thành trước 17 giờ 00.
	Bảo vệ.
	Bảo vệ.
	- Thầy Đỡ;

- Thầy Hội;
- Bảo vệ.

	CN   (03/01)
	 
	 
	Bảo vệ. 
	 Bảo vệ.
	- Thầy Giữ;
- ThầyTuấn;

- Bảo vệ.


Lưu ý: 

           - Tuần 17 kiểm tra tại lớp các môn: Lịch sử, Địa lý, GDCD, Tin học 10, 12; Sinh học, Công nghệ 11,12; TD, GDQP-AN và kiểm tra nói 10, 11, 12 (thực hiện theo Kế hoạch số 386/KH-DTNT ngày 14/12/2020 của Hiệu trưởng).

           - CB - GV  thường xuyên lên trang web của trường để xem những thông tin KHẨN   từ  Sở GD& ĐT  và của Trường để biết thực hiện.
	
	Quảng Ngãi, ngày 27  tháng 12  năm 2020
   HIỆU TRƯỞNG
Đặng Văn Giữ




